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“ Login

Para el ingreso por primera vez al
aplicativo se debe solicitar previamente al
area de sistemas la creacion del usuario,
para esto se debe proveer |os siguientes
datos:

e Nombresy Apellidos. = Tribso
L COrreO. Ingresa tus datos

Usuario

Contraseia

Tener en cuenta que el usuario de
ingreso va a ser el correo electrénico.

Iniciar Sesién

El paso a seguir como usuario nuevo es
cambiar la contrasefna el cual se mostrara
en la siguiente pagina.

Si ya se ha realizado el cambio de
contraseiia, solo se debe ingresar el
correo como usuario y la clave asignada
en el cambio de contrasena




ﬂPrimer Acceso

Unicamente si es la primera vez que accede,
el sistema le solicita que establezca una
nueva contrasena.

Restablecer Contrasena

1- Escriba la misma contrasefia en los dos )
Por favor Ingrese su nueva Contrasena.

campos requeridos.
La nueva contrasefia debe cumplir con Contrasefia nueva*
estos estandares de seguridad: ‘ ‘
e Que no sea un dato comun o facil de @
descifrar. Contrasefa nueva (confirmacion)*
e Debe contener al menos 8 caracteres. ‘ ‘
e Debe tener al menos una letra
mayuscula.
e Debe tener por lo menos un caracter

especial. Restablecer contrasena

2- De clic en el botdén “Restablecer
contrasefa” y realizara el cambio de
contrasena de forma exitosa.




“ Doble Factor Autenticacion

Hola.
Solamente si tiene activado el factor de
doble autenticacion se le solitara un codigo Hemos recibido una solicitud para acceder con el usuario asociado a esta
de acceso cada vez que intente iniciar direccion de correo. Para inicializar el proceso de inicio de sesion para su
sesion. cuenta, digite los siguientes digitos.

1- Se le enviara un correo electrénico con el 0 8 4 5 5 5
codigo de acceso y un tiempo limite de 30
minutos para ser usado.

2- Digite el codigo en el campo requerido y Ingrese cédigo
de clic en “Verificar codigo”.

Si el c6digo es correcto y el tiempo de L Validar codigo

vigencia no supera los 30 minutos, el

sistema le permite acceder. . :
Iniciar Sesion




ﬂOIvido De Contrasena

Para realizar el cambio de contrasefia se ®

debe seguir el enlace que se encuentra en .1 Trl bso
el login
Ingresa tus datos

1- ;Olvidé la contrasefia? :
Usuario -

Mediante este enlace se realizara el cambio Contrasefia a

de contrasefia paso a paso
Iniciar Sesion

;Olvidd la contrasenia? @




ﬂOIvido De Contrasena

2- El paso a seguir es ingresar el correo del °
e Tribso

3- Solicitar envio de correo para -
o P Restablecer Contrasena
restablecimiento de clave.

;Olvidd su contrasefia? Ingrese su ecorreo electronico y le

enviaremos las instrucciones para realizar el cambio.

4- Si no es necesario continuar con el
cambio de clave, el botdn iniciar sesion
enviara al login.

Ingrese Email =)

Enviar email

@ Iniciar Sesion

® ©




ﬂOIvido De Contrasena

A continuacidén se mostrara un aviso
informando sobre el envio de un correo con
las instrucciones a seguir.

Contrasena Enviada a su correo
Recordemos que este proceso de envio de

correo es con el objetivo de certificar que Hemos enviado a su correo las instrucciones para el restablecimiento de la

) ) contrasena
solo el usuario pueda cambiar la clave.

Volver




ﬂOIvido De Contrasena

El correo enviado por el aplicativo contiene
un link para registrar la nueva contrasefa.

Se procede a dar click en el enlace Cambiar
Contrasena.

Solicitud de restablecimiento de contrasena

noreply@stc-sas.com

parami «

- ~ ~,
a] Responderj) (ﬂ Reenviar |
s e A

Recibidos x

Hola,

Hemos recibido una solicitud para restablecer la contrasefia asociado a
esla direccion de correo. Para inicializar el proceso de restablecimiento
para su cuenta, haga click en el siguiente link.

Cambiar Contrasefia

Este link solo puede ser usado una vez. Si tu necesitar reestablecer su
contrasefia de nuevo. por favor visite stc-sas com y solicite otro
reestablecimiento.

Si no realizaste esta peticidn, puedes simplemente ignorar este Email.

Sinceramente,
El equipo de Tribso.




ﬂOIvido De Contrasena

El link redirigira a una nueva ventana del
aplicativo el cual me permite registrar la
nueva contrasefa.

Restablecer Contrasena
Se debe registrar una nueva contraseria la Por favor Ingrese su nueva Contrasefia,
cual debe cumplir con unos estandares de Contrasefia nueva®
seguridad: | |

Contrasefia nueva (confirmacion)*

e Que no sea un dato comun o facil de | |
. Esta contraseiia es demasiado comiin.
decifrar.
e Debe contener al menos 8 caracteres.
e Debe tener al menos una letra
mayuscula.
e Debe tener por lo menos un caracter

especial. Restablecer contrasefia
Al haber cumplido con los requisitos el

cambio de contrasefa se realizara de forma
exitosa

Esta contraseiia es demasiado corta. Debe contener al menos 8 caracter.
La contraseiia debe contener al menos 1 letra mayuscula, A-Z.

la contrasefia debe contener al menos 1 caracter especial: () []{}|\‘ ~l@#5% A& _ 4= [T

Cambio de contrasena Completo

Su contrasefia ha sido restablecida. Puede continuar e iniciar sesidn ahora.




e Tribso

Datos Generales




ﬂCuentas Contables

Cuentas Contables X

Descargar Excel Crear Cuenta

Mostrar“ registros por pagina Buscar

El tablero presenta la informacion detallada
de las cuentas.

Centro A Nivel

1- Permite filtrar cuentas independientes o de de Cuenta Nombre
Codigo “ Cuenta ¢ MNaturaleza *~ Costos *~ Terceros '~ Porcentaje  Secundaria ' Secundario s
de manera grupal desde los encabezados
de las columnas o desde el campo Buscar. Godgo | [wena | | o Y [ ¥ [Pocens | [lcosipo | [lcuent
0000182930 WITHHOLDING Crédito No No 0.00 0000182930 WITHHOLDING Editar / Eliminar
. . 7 . - 7 . . - 7 T_Ax Tﬁx
2- Permite creacion, edicion y eliminacion e CONCILIATION RECONCILIATION
de cuentas. B o
0000182920 WITHHOLDING Crédito No No 0.00 0000182920 WITHHOLDING Editar / Eliminar
TAXQUTPUT 2 TAXQUTPUT 2
3- Permite desca rgar un informe detallado 0000182910  WITHHOLDING Crédito No No 0.00 0000182910 WITHHOLDING Editar / Eliminar
. TAXOUTPUT 1 TAX OUTPUT 1
de las cuentas en un archivo Excel.
0000195500 WITHHOLDING Crédito No No 0.00 0000195500 WITHHOLDING Editar / Eliminar

TAX LIABILITY TAX LIABILITY




“Creacién de Cuentas

1- Desde el tablero de cuentas contables en
el boton de crear cuenta se habilita el

formulario de creacion y edicién de cuentas
contables.

2- Luego de llenar los datos del formulario,

se crea la cuenta mediante el botdn Crear
Cuenta.

Crear Cuenta

Codigo

Nombre

Naturaleza de la Cuenta
Maneja Centro de Costos
A Nivel de Terceros
Porcentaje

Cédigo Secundario

Nombre Secundario

Cuentas Contables X

Volver

l Cddigo de la Cuenta

l Nombre de la Cuenta

[ Débito

Si

W

Porcentaje

Cddigo de la Cuenta

|
|
|
|
|

Nombre de la Cuenta




ﬂlmportar Cuentas

1- El proceso consta en crear un plano en
Excel con las columnas: Codigo
Cuenta|Nombre

Cuenta|Naturaleza| Manejo centro de
costos | A nivel de
tercero|Porcentaje|Codigo

secundario| Nombre secundario |

2- El botdon de ayuda, ubicado en la parte
superior derecha, permite visualizar un
“modal” con las descripciones de plano a
construir.

3- Luego se selecciona el archivo creado.

Importar Cuentas X

Subir Cuenta Ayuda  Ver Archivos

Seleccione su archive con la informacion de las cuentas en formato .xlsx, asocie cada uno de los campos de sus

cuentas a las columnas de los campos estandar del sistema.

Seleccionar Archivo Browse




ﬂlmportar Cuentas

4- Luego de cargar el archivo, el sistema
permitird ubicar las columnas de Tribso
correspondiendo a las del archivo Excel.

5- Despues de organizar de forma correcta
las columnas-archivo, se cargan los datos
con el boton Subir Datos.

Importar Cuentas X

Acomodar Columnas Subir Archive  Volver

Cédigo Cuenta Nombre Cuenta Naturaleza de la Cuenta Maneja Centro de Costos A Nivel de Terceros P

CUENTA hemologada CUENTA N OMBR E homologado NOMBRE cuenta MATURALEZA Cl

1110051000 108732 Citibank Colombia COP CitiCOP-78495014-ACH DEBITO N
78495014

1305051001 120115 Cuentas x Cobrar Clearing AR Tr No-5L NonRecon DEBITO N

1305051002 120145 Cuentas x Cobrar Barter Affiliate Coll AR DEBITO N
Clearing

1305051002 120150 Cuentas x Cobrar Barter Bart Clrng Acct DEBITO N
Clearing

w. ] »




ﬂlmportar Cuentas

¢La primera fila de tu archivo contiene los nombres de las
columnas para no almacenarlos?

6- El sistema preguntara si tu archivo tiene

encabezados para no incluirlos dentro de la
informacién para grabar, si tu archivo tiene
encabezados No Incluir Primera Fila.




“Importar Cuentas

La celda (1,5) que representa la

Errores al Subir Datos

* Fila 1: La celda (1,5) que representa la "Naturaleza de la cuenta”
debe ser Debito, Credito, D o B y es obligatorio
* Fila 1: La celda (1,3) que representa el "Nivel Tercero” debe ser Si,

. . . 0, 5 o N y es obligatorio o
6- SI el arChIVO presenta errores, el sistema -N Fiia2:{aceldag-:ztj]querepresentaIa"NaturaIeza dela cuenta" _ : ‘;L];r';,pl,",__em;l..:::
informara las inconsistencias indicando los . P e et e A T s Sl
campos que se deben cambiar. SR EMpEatl

« Procesando archivo...

7- Si el archivo no presenta errores las
cuentas se cargaran de forma correcta.




“Indicadores de impuesto

Indicadores de Impuestos

Descargar Excel Crear Inicador de Impuesto

1- Presenta la informacién detallada de los

Indlcadores de ImpueStOS° Mostrarmregistros por pagina Buscar
. . . . Codigo Nombre Tipo de Tipo de
2' Perm|te f||trar IndlcadOI’ES Codigo +  Alterno ' Mombre “+  Alterno ““  Porcentaje ° Ciudad ““  Informe °° Retencion
independientes o de manera grupal desde - » _ _
Codigo ] Codigo Alt l Nombre l Nombre Al ] Porcentaje I [ Ciudad l l VI [ V]
los encabezados de las columnas o desde el
u ” £z 0.00 VA Editar f Eliminar
campo “Buscar”.
ZT 15.00 VA Editar f Eliminar
3- Permite creacion, edicion y eliminacion = 19,00 A Editar/ Eliminar
de indicadores. 74 19.00 VA Editar f Eliminar
Zl 0.00 VA Editar f Eliminar

4- Permite descargar un informe detallado
de los indicadores de impuestos en un
archivo Excel.




“Creacién de indicadores .. ‘

1- Desde el tablero de indicadores de
impuestos en el boton de crear indicador
de impuesto, habilito el formulario de
creacion y edicion de indicadores de
impuestos.

2- Luego de llenar los datos del formulario,
se crea el indicador mediante el botén
Crear Indicador.

Indicadores de Impuestos X

Crear Indicador de Impuesto

Cadigo

Cadigo Alterno
Nombre
Nombre Alterno
Porcetaje

Tipo de Informe

Exento Sobretasa

I Cadigo del Indicator de Impuesto

I Codigo Alterno del Indicator de Impuesto

Nombre del Indicador de Impuesto

Nombre Alterno del Indicador de Impuesto

Porcentaje del Indicador de Impuesto

C

M

0




ﬂlmportar indicadores .. ‘

1- El proceso de importacion de indicadores
de impuestos consta en crear un plano en
Excel con las columnas: Cédigo

Importar Indicadores X

Subir Indicadores Ayuda  Ver Archivos

Seleccione su archivo con la informacién del documento en formato .xlsx, asocie cada uno de los campos de su

indicadorl Cédigo indiCGdOl’ documentos a las columnas de los campos astandar del sistema.

alterno|Nombre indicador| Nombre alterno Sekeccionar Archivo Browse
indicador|porcentaje indicador|Tipo
reporte|Tipo retencion | Ciudad |

2- El botdon de ayuda, ubicado en la parte
superior derecha, permite visualizar una
ventana superpuesta con las descripciones
de plano a construir.

3- Luego se selecciona el archivo creado.




ﬂlmportar indicadores

Ol

Volver

Importar Indicadores X

Subir Archivo

Acomodar Columnas

4- Luego de cargar el archivo, el sistema

e e 7 . . NOMBRE ALTERNO

permltlra Ublcar IaS COIumnaS de Trlbso CODIGO INDICADOR CODIGO INDICADOR ALTERNO NOMBRE INDICADOR INDICADOR PORCENTAJE INDICADOR T
Correspondlendo d |aS de tu arChIVO Excel' CODIGO INDICADOR CODIGO INDICADOR ALTERNO NOMBRE INDICADOR NOMBRE INDICADOR ALTERNO PORCENTAJE INDICADOR Ti
. Al23451 AAAAALZZ PRUEBA 1 PRUEBA 2 0 v

5- Despues de organizar de forma correcta
. Al23452 AAAAALZE PRUEBA 2 PRUEBA 2 0 I

las columnas-archivo, se cargan los datos

-+ »

con el botdn Subir Datos.




ﬂlmportar indicadores

;La primera fila de tu archivo contiene los nombres de las
columnas para no almacenarlos?

6- El sistema preguntaré si tu archivo tiene ——
encabezados para no incluirlos dentro de la
informacién para grabar, si tu archivo tiene
encabezados No Incluir Primera Fila.




\ o o
‘Importar indicadores

La celda (1,6) que representa la

Errores al Subir Datos "Ciudad" no es valido o no esta

registrado en la Base de Datos

« Fila 1: La celda (1,6) que representa la "Ciudad" no es valido o no
esta registrado en la Base de Datos

7' Sl eI aI"ChIVO presenta errores, el SIStema * Fila 2: La celda (2,6) que representa la "Ciudad" no es valido o no
. s . . . . . esta registrado en la Base de Datos

informara las inconsistencias indicando los

campos que se deben cambiar.

Q Procesando archivo...

8- Si el archivo no presenta errores los
indicadores se cargaran de forma correcta.




“Tipos de documentos

Tipos de Documentos X

1- Presenta la informacion detallada de
tipos de documentos.

Descargar Excel Crear Documento

Mostrarmregistros por pagina Buscar |
2- Permite filtrar tipos de documentos S | Mombee
independientes o de manera grupal desde [ couigo | | [ombre |
los encabezados de las columnas o desde el - n
zz Payments ALAC Editar f Eliminar
campo Buscar.
FAl Payment clearing Editar f Eliminar
. . . e . . . i k f. i imin
3- Permite creacién, edicion y eliminacion - SR S
de t|p0 de documentOS IT Payment Travelexp. Editar / Eliminar
z5 Outgoing check Editar / Eliminar

4- Permite descargar un informe detallado
de los tipos de documentos en un archivo
Excel.




ﬂlmportar tipos de
documentos

Importar Tipo Documentos X

Subir Documentos Ayuda  VerArchivos

Seleccione su archivo con la informacion del documento en formato .xlsx, asocie cada uno de los campos de su

1' EI proceso ConSta en crear un plano en documentos a las columnas de los campos estandar del sistema.
Excel con las columnas: Codigo F——

Browse

documento|Nombre documento |

2- El boton de ayuda, ubicado en la parte
superior derecha, permite visualizar una
ventana superpuesta con las descripciones
de plano a construir.

3- Luego se selecciona el archivo creado.




ﬂlmportar tipos de .. ‘
documentos

Importar Tipo Documentos X

Acomodar Columnas Subir Archiva  Volver

4- Luego de cargar el archivo, el sistema SODICOIES COMENTS B
permitira ubicar las columnas de Tribso CODIGO DOCUMENTO NOMBRE DOCUMENTO
correspondiendo a las de tu archivo Excel. 1 A

2 BB

5- Despues de organizar de forma correcta
las columnas-archivo, se cargan los datos
con el boton Subir Datos.

3 cc

4 DD




ﬂlmportar tipos de
documentos

¢La primera fila de tu archivo contiene los nombres de las

columnas para no almacenarlos?

Mo Incluir Primera Fila Si Incluir Primera Fila

6- El sistema preguntara si tu archivo tiene
encabezados para no incluirlos dentro de la
informacion para grabar, si tu archivo tiene
encabezados No Incluir Primera Fila.




“Importar tipos de
documentos

La celda (1,1) que representa el "ID

Errores al Subir Datos del documento™ tiene un codigo no

* Fila 1: La celda (1,1) que representa el "ID del documenta” tiene
un cedigo no valido o ya registrado

¢ Fila 2: La celda (2,1) que representa el "ID del documento” tiene presenta el "ID del

e un codigo no valido

7- Si el archivo presenta errores, el sistema s s i G
. ) i ) ) ] ) * Fila 4: La celda (4,1) que representa el "ID del documento” tiene S !
informara las inconsistencias indicando los un codigo no valido o ya registrado

Q Procesando archivo...

campos que se deben cambiar. =
Cerrar

8- Si el archivo no presenta errores los tipos
de documentos se cargaran de forma
correcta.




“Terceros

1- Presenta la informacién detallada de los

; nenlaFue... % Terceros X

Descargar Excel

Crear Tercero

Mur

BOC

BOC

Mustrarm registros por pagina Buscar
Terceros.
Tipo de Razon Codigo
Identificacion *+  Identificacién %+ 1D Alterno Social */  Direccién -+ Teléfono ~* Correo Verificacion
2- Permite filtrar terceros independientes o
de manera gl’upa| desde IOS encabezadOS ‘ Seleccionz V‘ l Identificaci ] | 1D Alterno ‘ | Razon So ‘ | Direccior ‘ | Telefc ] | Correo ] | Codigo Veri | E
de las columnas o desde el campo “Buscar”. Nit AD000200873 800063845 Exhiver €1161A 30 67214846 exhiver@gmail.com 0
Diseno y 33
Produccion
3- Permite creacion, edicion y eliminacion Nit son1s B0000751 | Hemkel | CallelTNo. | 14238900 3
Colombiana 68 B97
de terceros. chs
Nit 901594182 653510 City Medical Calle4 #5- 3012345677  correc3@mail.com 5

4- Permite descargar un informe detallado
de los terceros en un archivo Excel.

SAS 6

BOC



“Creacién de terceros

1- Desde el tablero de terceros en el botdn
de Crear Tercero, habilito el formulario de
creacion y edicion de indicadores de
impuestos.

2- Luego de llenar los datos del formulario,
se crea el tercero mediante el botdn Crear
Tercero.

Crdar Tercest

Tipo de Identificacion

Identificacidn

1D Alterno

Razon Social

Direccién

Telefono

Cosren

Cadigo Verificacidn

Pais Domicilio

Pais Residencia

Primer Nombre

Segundo Nombre

Primer &pcllido

Segundo Apellido

Regimen Tributaric

Es cliemte o Proveedor

iMameja cupo sobretasa?

Maomibre de la estacidn de servicio

| v
| Codigo del Teroor |
| 0 Alterno |
Hamn Social del Tercero |
| Direccion del Terero |
| Telefono dicll Tenoero |
| tornea Electronico ded Terceno |
| Codiga de Verificacidn |
| Buscar por Municipio |
| Buscar por Fais Domiclic |
| Buscar por Fais Residencia |
| Frimer Wombre del Terocro |
| Scgunda Momibre del Terocro |
| Primer Apellidos dell Tercera |
| Segunda Apellidos ded Terceno |
| v
| Cliente o |
[ v]s

| Mamibre Extacidn de Servicias




€=
‘Importar terceros

1- El proceso consta en crear un plano en
Excel con las columnas: Tipo
identificacion| Identificacion|Id
alterno|Razoén social | Direccién|Teléfono |
Correo electronico|Caddigo de eciendandelsisema.

verificacion| Municipio| Pais actividad | Pais Selecciones dschi Browse
Residencia|Primer nombre|Segundo

nombre | Primer apellido | Segundo

apellido| Régimen tributario | Cliente o

proveedor |

Importar Terceros X

Subir Terceros

Seleccione su archivo con la informacion de Terceros en formato .xlsx, asocie cada uno de los columnas de su archivo con las columnas

2- El botdon de ayuda, ubicado en la parte
superior derecha, permite visualizar una
ventana superpuesta con las descripciones
de plano a construir.

3- Luego se selecciona el archivo creado.




ﬂlmportar terceros

3- Luego de cargar el archivo, el sistema
mostrara un “modal” y permitira ubicar las
columnas de Tribso correspondiendo a las
de tu archivo Excel, esto se logra
arrastrando la columna de tu planoy
soltandola en frente de la columna
correspondente de Tibso.

4- Despues de organizar de forma correcta
las columnas-archivo, se cargan los datos
con el boton Subir Plano.

[ BN B BN BN BE BE BN BN BN BNE BN NN BN BN BN BN NE




ﬂlmportar terceros

5- Luego de iniciar el proceso de cargue de
archivo de terceros, el sistema presentara
un aviso que los terceros estan siendo
validados, revisando detalladamente cada
uno de los campos del plano para no tener
errores en las bases de datos.

TELEFONO

E-MAIL

DIGITO VERIFICACION

MUNICIPO

BAIS

PAIS RESIDEMNCIA

PRIMER NOMBRE

SEGUNDO NOMBRE

PRIMER APELLIDO

SEGUNDO APELLIDO

REGIMEN

CLIENTE/PROVEEDOR

NOMBRE ESTACION DE SERVICIO

(*) TELEFOND

CORREO ELECTRONICO

(*) CODIGO DE VERIFICACION

(*) MUNICIFIO

(*) PAIS ACTIVIDAD

PAIS RESIDENCIA

BRE

VALIDANDO INFORMACION DEL 18]
105 POR FAVOR

LIDO

REGIMEN TRIBUTARIO

(*) CLIENTE PROVEEDOR

MOMBRE ESTACION

@ © ¢ ¢ © © © © © @ © © ©

@ subiendo archivo..




ﬂlmportar terceros

6- Si el archivo presenta errores o
inconsistencias se mostrara una tabla con
los registros los cuales presentan los
errores.

7- En esta tabla se permite descargar un
informe con los registros y sus
inconsistencias.

Importar Terceros X

Resumen de datos e inconsistencias

TIPO 1D RAZON CORREO CODIGO DE PAIS PAIS PRIMER SEGL
IDENTIFICACION  IDENTIFICACION  ALTERNO  SOCIAL DIRECCION  TELEFONO  ELECTROMNICO  VERIFICACION  MUNICIPIO  ACTIVIDAD  RESIDENCIA NOMBRE  NOM
NIT 17329611 17000217 AVELLAMEDA CR4#123- 6.0 o 169 169

GOMEZ LUIS 42 BRR
FERNANDO PLAN DE
VIVIENDA

4 EEEEEEEEEEEE——— »

(o] e




ﬂlmportar terceros

Importar Terceros X

Resumen de datos e inconsistencias

El Archivo no presenta errores, para cargar el archivo, dar click en el botén Subir
Datos

e e

8- Si el archivo NO presenta inconsistencias
informara mediante un aviso y que puede
subir los datos.

9- Para subir los datos se debe dar click en
el boton Subir Datos




ﬂlmportar terceros

10- Al terminar de grabar los terceros en la
base de datos, el sistema mostrara un aviso.

®
Su Archivo Fue
Cargado Con Exito!!!




ﬂlmportar terceros

10- Al terminar de grabar los terceros en la
base de datos, el sistema mostrara un aviso.




*eTribso
Origen de Datos




“Balances

Los balances constituyen el insumo
principal para realizar pruebas de
aseguramiento, entre las cifras que llegan a
la declaracion VS las cifras que llegaron a la
contabilidad. L ©

O Movimientos Contables

% Tribso
g -

Rodrigo

I+ Dashboard

E Datos Generales ¢

En E| menu de Horlger] de Datos” O Importar Movimientos
encontramos dos OpCiOﬂES: O Balances

O Importar Balance

() Borrar Movimientos

1.Balances.
2.Importar Balances.

O Borrar Balances
&9 Anexcs
BB Declaraciones

@ Ascguramiento




“Balances

La opcion de “Balances” presenta una

tabla que permite consultar registros T
previamente cargados, a continuacion =
. . . Aro Mes inicial Mes final

describimos los elementos de esta interfaz; e ] e ] 3 @
1- El usuario podra seleccionar el afio y wostcr [ registros por pagina @ Buscar |
rango de meses de consulta, dando clic en i

| boton “Busca r" el Sistema presenta ra en MNIT EMPRESA I TERCERO Ao Mes Cuenta Contable Salde Anterior Débitos Créditos Salde Final
e
la tabla principal la informacion de balance | ) | - ) | | | |
de IOS per|OdOS SeIeCC|OnadOS TOTALES: -26.734 1.490.938.686.582 -1.490.938.686.582 0

. 900832652 £535230033 2022 3 621000 - INSRC EXPN 376.504 346.447 -564.756 158.195

2- EI usuario tiene Ia posib”idad de hacer 900832652 C535230033 | 2023 3 ?:fsgz)—{::iLEPHONE 5.980.553 6.038.099 -3.045.268 5.973.384
busquedas puntu a|es por Cad auna de | as 900832652 €535230033 2023 1 613000 - M&R BLDG 0 9949671 -4.696.414 5253257

columnas del informe, basta con escribir
una letra o palabra clave y el sistema filtrara
los datos del informe.




“Balances

Descargar Excel Borrar Filtras

Ao Mes inicial Mes final (D
Seleccione.. d Seleccione., hi Seleccione.. w Busr.ar
3- El campo de texto “Buscar” hace una I - . |
busqueda general dentro de todas 18S e [ wsisves por pisine @ Buscar |
columnas del informe por letra o palabra 0
C | ave . MIT EMPRESA I TERCERO Afic Mes d Cuenta Contable Salde Anterior Déhitos Créditos Salde Final
| L1 i XN | | | | | | | |
4- Una vez a p| |q ue |OS fi |tr0 S, el usuario TOTALES: -26.734 1.490.938.686.582 -1.490.938.686.582 0
ti e n e |a pOSi bi | id a d d e expo rta r S u CO n S u |ta 900832652 535230033 2022 3 621000 - INSRC EXPN 376.504 346447 -564.756 158.195
. 1" 900832652 C535230033 2023 3 620000 - TELEFHOME 5.980.553 £.038.099 -3.045.268 8.973.384
a Excel por medio del boton “Descargar TELEC EXPN
Exce |", ademas , pue de lim p iar los filtros 900832652 535230033 2023 1 613000 - M&R BLDG 0 9.943.671 4606414 5253257

aplicados dando clic, en el boton “Borrar
Filtros”.




“Balances

La opcion de “Importar Balances”
permite al usuario realizar una carga
masiva de registros de balance por medio
de archivo plano.

Subir Balance

En este link podras descargar un formato
d el p | ano req ue ri d 0. Seleccione su archivo con la informacién del balance en formato .xlsx, asocie cada uno de los campos de su

balance a las columnas de los campos estandar del sistema.

Seleccionar Archivo Browse

En esta interfaz, el usuario debe dar clic en
el boton “Browse” y seleccionar en su
equipo local, el archivo de Excel (*.xlIsx) que
construyo con la data de balances de la
compafiia que cumpla con las condiciones
explicadas en el Excel de ejemplo.

Una vez seleccionado debe dar clic en el
boton “Aceptar” del cuadro de dialogo y
seleccion de archivos locales de su sistema
operativo.



https://www.stc-sas.com/manuales_tribso/recursos/5-Balance.xlsx

lolances om

Una vez importado el archivo local e )

SiStema desplegara un popup en donde Deslice las celdas hacia arriba y hacia abajo para relacionar las columnas del plano y las de
las bases de datos.
presgntara un paralelo de los campos del T @
archivo del usuario VS los campos P — P @
requeridos por TRIBSO, a continuacion
. . " - * e
describimos algunos de los elementos de e A
esta Interfaz. IDENTIFICACION TERCERO = IDENTIFICACION TERCEROQ (2]
{*) AND = (*) ANO (2]
1- El usuario podra identificar las columnas (') Mes > (%) S )
de su archivo y su paralelo con los campos CUENTA - (*) CUENTA CONTABLE )
Tribso de acuerdo al orden, sin importar la AL AN TERIOR X T — =
cantidad de campos que tenga el archivo ,
MOVTO DEBITO = (*)DEBITOS e
del usuario, debe certificar que los campos ‘
. . . . MOVTO CREDITO > (*) CREDITOS (7]
Tribso tienen una columna asociada, si lo
. . . NUEVO SALDO > (*) SALDO FINAL (2]
requiere puede usar la funcionalidad de
drag n’ drop que incluye esta interfaz, @
puede dar clic izquierdo sostenido sobre la

columnay por medio del Mouse mover,
arriba o abajo segun la necesidad, para
hacer match con el campo Tribso que le
corresponde.




lolances om

2- Eicono con el signo de interrogacion, )

abriré un Cuadro de dialogo con una Deslice las celdas hacia arriba y hacia abajo para relacionar las columnas del plano y las de
; P A ; ; las bases de datos.
descripcion corta y clara de la finalidad del . Empccllitres @
cam p 0. Columnas archivo usuario Columnas Tribso @
Informacidn de Campos Obligatorios
IDENTIFICACION TERCERO > IDENTIFICACION TERCERO e
Este campo es alfanumerico, debe contener el numero de
identificacién del tercero. {*) ANO > (*) ANO (2]
“ () MES > (*) MES (7]
CUENTA > {*) CUENTA CONTABLE (7]
SALDO ANTERIOR > (*) SALDO ANTERIOR (2]
3- Una vez el usuario certifique que los R - o
MOVTO DEBIT > *)DEBIT
Campos de su archivo estan correctamente
. . MOVTO CREDITO > (*) CREDITOS (7]
relacionados debe dar clic en el boton
“Subir plano” para que el sistema, inicie el N S Biemtiie 9
proceso de normalizacion y verificacion de @
cada uno de los campos del archivo

importado.




“Balances

El proceso de normalizacidn, verifica que
el archivo del usuario cumpla con las
condiciones y las naturalezas de los
campos para habilitar la creacion de estos
registros en Tribso, por ejemplo los campos
tipo fecha se verifica que tengan un
formato correcto y una fecha valida, los _ O
campos numéricos certifica que cumplan

VALIDANDO INFORMACION DEL BLE
las condiciones de un numero valido, y ARCHIVO DE BALANCES POR FAVOR
adicional, verifica que campos que ESPERE! R
pertenezcan a Data Master del sistema | |
estén previamente creados, para el caso de ~ (*)DEBITOS

Balances, estos campos son: Terceros y
cuentas contables. En caso de que una
cuenta NO maneje terceros, debe enviarse
vacio el registro.

Este proceso arrojara dos resultados,
archivo con errores o archivo exitoso.




ﬂBaIances :

El archivo con errores, presenta una
interfaz que tiene como finalidad describir
al usuario la razon por la cual su archivo no
se logro importar, a continuacién
describimos las caracteristicas de esta Resumen de datos e inconsistencias SublrArebvo | Volver
interfaz segun la imagen:

NIT IDENTIFICACION CUENTA SALDO SALDO
EMPRESA TERCERO ARO MES CONTAELE ANTERIOR DEBITOS CREDITOS FINAL OBESERVACIONES FILAS
1- ESta SECCIon mueStra IOS regIStrOS o ﬂlas 900832652 999999 2023 B8 103380 522585058 -520086079 0 2498979 IDENTIFICACION 2
H 1A TERCERO: El Tercero NO
con error y la descripcion puntual de los (@) || ime=c
campos que tienen problema en dicha fila.
900832652 C535230033 2023 B8 334550 734143610 2066012888 2066012888 2800156493 | CUENTA CONTABLE: 3
Cuenta NO existe

2- Cuando el informe en pantalla es

demasiado extenso, el usuario podra
exportar el detalle de errores a Excel para

que pueda visualizar de mejor forma el

detalle de errores y aplicar los correctivos a
su archivo.

3- El usuario podra dar clic en el boton
“Subir Archivo” para iniciar nuevamente
con la carga de su archivo corregido.
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“Balances

El archivo exitoso, presenta una interfaz
que indica al usuario que su archivo
cumple con las condiciones y que puede
proceder a la carga definitiva.

En este punto, el usuario debe dar clic en el

boton “Subir Datos” para que el sistema El Archi i l hivo. d lick 1 boté
orocese el archivo e importe los datos rchivo no presenta errores, para cargar el archivo, dar click en el boton

definitivos. Subir Datos

Resumen de datos e inconsistencias Subir Archiva  Volver

oo

El sistema debe mostrar la siguiente
confirmacion del proceso:

G,
Su Archivo Fue
Cargado Con Exito!!!

Adicional al mensaje de confirmacion, el
usuario podra revisar la consulta de
balances (proceso inicial de este capitulo)
para certificar que sus datos cargaron con
éxito.




ﬂMovimientos Contables .. ‘

S Tribso

Rodrigo

Los movimientos hacen referencia a todos
los registros contables de un periodo y que
es la base fundamental para clasificar,
agrupar y cuantificar los numeros que
llegan a los diferentes conceptos de las
declaraciones. 2L ST

O Importar Movimientos

¥ Dashboard
B Datos Generales <

888 Origen de Datos v

En el menu de “Origen de Datos” O Balences
encontramos dos opciones: O importar Balance

O Borrar Movimientos

1.Movimientos Contables. O Borrar Balances
2.Importar Movimientos. & Anexos

WA Declaraciones

@ Aseguramiento




ﬂMovimientos Contables .. ‘

La opcion de “Movimientos Contables” S
presenta una tabla que permite consultar —— —
registros previamente cargados, a [eammioos 8]  (GGimmiows B @
continuacion describimos los elementos de
eSta InterfaZ: M-‘.asttarmregistms por pagina @ Buscar[
1- El usuario podra seleccionar la fecha Fecha Ciudad b
Ce . . Nit Tipo de N® de @nmhm (codigo Cuenta d
InICIal y flnal de conSU|tal dando CIIC en eI Empresa '+ Documento * Documento *  Registro ~+  NIT ¢ e Tercero ©+ DAME) *+ Contable v Tipo de Ajuste “+ Norma N
boton “Buscar”, el sistema presentara en la | | | | | | | | l—
tabla principal la informacion de ' ' —
movimientos de los periodos seleccionados. !
900832652 RE 5100048835.0 2023-08-23 10182775 WHITE BOGOTA 210982 PUC
SERVICES D.C.
2- El usuario tiene la posibilidad de hacer sas
bL',lsquedaS puntua|es por Cada una de |aS 900832652  RE 5100048858.0  2023-08-31 10144408 TOWER BOGOTA 210982 PUC
. L CONSULTING  D.C.
columnas del informe, basta con escribir WORLDWIDE

SAS

una letra o palabra clave y el sistema filtrara
los datos del informe.




ﬂMovimientos Contables .. ‘

Descargar Excel

Fecha Inicial Fecha Final

‘ dd/mm /aaaa m] ‘ | dd/mm/aaaa B ] @

3- El campo de texto “Buscar” hace una _ . @
; Maostrar m registros por pagina Buscar [
busqueda general dentro de todas las
columnas del informe por letra o palabra . p— .
Nit Tipo de N°® de ombre (codigo Cuenta d
Clave‘ Empresa '+ Documento * Documento - Registro - NIT @eﬁmm *+  DAME) *+ Contable + Tipo de Ajuste 4 Norma *+ W
4- Una vez aplique los filtros, el usuario | | | B | Iy | 1 B
tiene la posibilidad de exportar su consulta 0
a Excel por medio del boton “Descargar 900832652  RE 51000488350  2023-08-23 10182775 WHITE BOGOTA 210982 PUC ‘
SERVICES D.C.
Excel”. sas
900832652  RE 5100048858.0  2023-08-31 10144408  TOWER BOGOTA 210982 PUC
CONSULTING  D.C.
WORLDWIDE

SAS




ﬂMovimientos Contables .. ‘

La opcion de “Importar Movimientos”
permite al usuario realizar una carga
masiva de registros de movimientos
contables por medio de archivo plano.

En este link podras descargar un formato s

d el p | ano req ue rl d 0. Seleccione su archivo con la informacion contable en formato .xlsx, asocie cada uno de los campos de su informe a las
columnas de los campos estandar del sistema.

En esta interfaz, el usuario debe dar clic en eieedonar e o

el boton “Browse” y seleccionar en su
equipo local, el archivo de Excel (*.xlIsx) que
construyo con la data de movimientos
contables del periodo que cumpla con las
condiciones explicadas en el Excel de
ejemplo.

Una vez seleccionado debe dar clic en el
boton “Aceptar” del cuadro de dialogo y
seleccion de archivos locales de su sistema
operativo.
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ﬂMovimientos Contables .. ‘

Una vez importado el archivo local e )

SiStema desplegara un popup en donde Deslice las celdas hacia arriba y hacia abajo para relacionar las columnas del plano y las de
las bases de datos.
presgntara un paralelo de los campos del T @
archivo del usuario VS los campos P — P @
requeridos por TRIBSO, a continuacion
. . " - * g
describimos algunos de los elementos de e A
esta Interfaz. IDENTIFICACION TERCEROD = IDENTIFICACION TERCEROQ (2]
{*) AND = (*) ANO (2]
1- El usuario podra identificar las columnas (") MES - (%) S )
de su archivo y su paralelo con los campos CUENTA - (*) CUENTA CONTABLE )
Tribso de acuerdo al orden, sin importar la AL AN TERIOR X T — =
cantidad de campos que tenga el archivo ,
MOVTO DEBITO > (*)DEBITOS (2]
del usuario, debe certificar que los campos ‘
. . . . MOVTO CREDITO = (*) CREDITOS e
Tribso tienen una columna asociada, si lo
. . . NUEVO SALDO > (*) SALDO FINAL (2]
requiere puede usar la funcionalidad de
drag n’ drop que incluye esta interfaz, @
puede dar clic izquierdo sostenido sobre la

columnay por medio del Mouse mover,
arriba o abajo segun la necesidad, para
hacer match con el campo Tribso que le
corresponde.




ﬂMovimientos Contables .. ‘

2- Eicono con el signo de interrogacion, )

abriré un Cuadro de dialogo con una Deslice las celdas hacia arriba y hacia abajo para relacionar las columnas del plano y las de
; P A ; ; las bases de datos.
descripcion corta y clara de la finalidad del . Empccllitres @
cam p 0. Columnas archivo usuario Columnas Tribso @
Informacidn de Campos Obligatorios
IDENTIFICACION TERCERO > IDENTIFICACION TERCERO e
Este campo es alfanumerico, debe contener el numero de
identificacian del tercero. {*) ARO = (*) ANO (2]
“ () MES > (*) MES (7]
CUENTA > {*) CUENTA CONTABLE (7]
SALDO ANTERIOR > (*) SALDO ANTERIOR (2]
3- Una vez el usuario certifique que los R - o
MOVTO DEEBIT = *)DEBIT
Campos de su archivo estan correctamente
. . MOVTO CREDITO > (*) CREDITOS e
relacionados debe dar clic en el boton
“Subir plano” para que el sistema, inicie el N S Biemtiie 9
proceso de normalizacion y verificacion de @
cada uno de los campos del archivo

importado.



ﬂMovimientos Contables .. ‘

El proceso de normalizacidn, verifica que
el archivo del usuario cumpla con las
condiciones y las naturalezas de los
campos para habilitar la creacion de estos
registros en Tribso, por ejemplo los campos
tipo fecha se verifica que tengan un
formato correcto y una fecha valida, los
campos numéricos certifica que cumplan .
las condiciones de un numero valido, y

. - VALIDANDO INFORMACION DEL BLE
adicional, verifica que campos que
, ARCHIVO DE BALANCES POR FAVOR
pertenezcan a Data Master del sistema - .
estén previamente creados, para el caso de '
Movimientos, estos campos son: terceros, ) ()DEBITOS

cuentas contables, tipos de documentos,
indicadores de impuestos, ciudades.
Aqui, tenga en cuenta que el sistema le
exigira como obligatorio uno de los
siguientes campos: cuentas contables,
tipos de documentos o indicadores de
impuestos.

Este proceso arrojara dos resultados,
archivo con errores o archivo exitoso.




ﬂMovimientos Contables .. ‘

El archivo con errores, presenta una
interfaz que tiene como finalidad describir
al usuario la razon por la cual su archivo no
se logro importar, a continuacién
describimos las caracteristicas de esta Resumen de datos e inconsistencias SublrArebvo | Volver
interfaz segun la imagen:

NIT IDENTIFICACION CUENTA SALDO SALDO
EMPRESA TERCERO ARO MES CONTAELE ANTERIOR DEBITOS CREDITOS FINAL OBESERVACIONES FILAS
1- ESta SECCIon mueStra IOS regIStrOS o ﬂlas 900832652 999999 2023 B8 103380 522585058 -520086079 0 2498979 IDENTIFICACION 2
H 1A TERCERO: El Tercero NO
con error y la descripcion puntual de los (@) || ime=c
campos que tienen problema en dicha fila.
900832652 C535230033 2023 B8 334550 734143610 2066012888 2066012888 2800156493 | CUENTA CONTABLE: 3
Cuenta NO existe

2- Cuando el informe en pantalla es

demasiado extenso, el usuario podra
exportar el detalle de errores a Excel para

que pueda visualizar de mejor forma el

detalle de errores y aplicar los correctivos a
su archivo.

3- El usuario podra dar clic en el boton
“Subir Archivo” para iniciar nuevamente
con la carga de su archivo corregido.




ﬂMovimientos Contables

El archivo exitoso, presenta una interfaz
que indica al usuario que su archivo
cumple con las condiciones y que puede
proceder a la carga definitiva.

.. 29 |

Resumen de datos e inconsistencias Subir Archiva  Volver

En este punto, el usuario debe dar clic en el

boton “Subir Datos” para que el sistema El Archi i l hivo. d lick 1 boté
orocese el archivo e importe los datos rchivo no presenta errores, para cargar el archivo, dar click en el boton

definitivos. Subir Datos

oo

El sistema debe mostrar la siguiente
confirmacion del proceso:

“
—/

Su Archivo Fue
Cargado Con Exito!!!

Adicional al mensaje de confirmacion, el
usuario podra revisar la consulta de
movimientos contables (proceso inicial de
este capitulo) para certificar que sus datos
cargaron con éxito.




ﬂBorrar Movimientos

En el menu de “Origen de Datos” “<Tribso

encontramos la opcion: Giovany Andres
22 Dashboard

1- Borrar Movimientos. B DatosGenerales ¢
EE Origen de Datos v
O Movimientos Contables
O importar Movimientos
O Balances
() importar Balance
(O Barrar Balances
 Anexos
Ml Declaraciones

] Aseguramiento




ﬂBorrar Movimientos

Para borrar Movimientos Contables
Se debe proceder a:

1- Seleccionar Afo del periodo que se desea
borrar.

Ao | 2023 v| (:) (:) -

2- Mes del periodo que se desea borrar.

3- Buscar Movimientos.




ﬂBorrar Movimientos

.. 29 |

Ao l 2023 vl Mes Marzo vJ

Luego de buscar los movimientos, si existen
en el periodo seleccionado, se mostraran en
la parte inferior en un tablero.

Baorrar Perioda | Boarar Movimientos Seleccionados

Despues de esto, se puede proceder a: . - e o e L e [ [ S 1 [
Doturmento Regidtao HIT Tercers DANE} Contable Horma Maovimiento Maowimiento Base Documents Crédita Impuesta Impuesto Reporte Elirminar

|| (|| || B | (| | || | [ | Y o Y i o e

0104033045 023-03-31 000046010 PUC WES. -6545000.00

4- Borrar Periodo, el cual me borra todos los
registros de periodo. s

Ml-16

2023.02.08 Cradito 0.00 ) Eliminar

0104023049 2230331 OO00S01 500 PUL WES. E545000.00 000 2023.03.08 Diébito 000 @ [ Eliminar
IW/ZINZEE-NL
16 IV/Z1M3E8-
Hi-16

0104023050 2023-03-31 0000446010 PUC Wes -5553000.00 000 2023-03-08 Cridito 000 ) Eliminar

IWFTINR2-NT-
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ﬂBorrar Movimientos

hdio | 2023 v| Mes | Marza ~)

5- Seleccionar mediante el check los
movimientos que se desean borrar.

Hostrar meo:p-.:rm. por pagina

Fecha de

6- Borrar los registros seleccionados. l =t M ot | i | | [ | | [ |
Documento - Registro -~ MIT = Tercero DAHE] *  Comtable “ Nerma Mowimiento Mevimiento Base * Documwnte - Crédito ~©  Impuesto ©-  Impussto - Reporte  Eliminar

En cualquiera de los casos, el sistema ”__|D| I U = _"M” Il 'W“‘“"‘_m

solicitara confirmacion para borrar. tirvences.

NL-1&

0104023045 2023-03-31 DO00G0LG00 FUC Was S545000.00 0.00 2023-03-08 Dibito 0.00 @ B Elminar
T 21IH385-H1-
16 MVI2IN3ES-
HL-16

0104023050 2023-03-31 000446040 FuUC Was -S593000.00 .00 023-03-08 Crédite 0.00 Elminar

Esta seguro de Borrar los Movimientos Seleccionados?

Luego de esta confirmacion, los datos se
borraran.




ﬂBorrar Balances

.
En el menu de “Origen de Datos” "2 Tribso
encontramos la opcion: £ eIyl
¥ Dashboard
1- Borrar Balances. B oastosGenerales ¢
Ef Origen de Datos v
O Movimientos Contables
(O Importar Mavimientas
O Balances
O impartar Balance
(O Borrar Movimientas
@ Anexos <
Ml Declaraciones ¢

u Aseguramiento £
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ﬂBorrar Balances

Para realizar el borrado de balances por
medio de una consulta por periodo debo:

1- Seleccionar Afio de registro de los

balances.
2- Seleccionar Mes de registro de los E T 1 Q[ e g
balances. O[]

3- Borrar el periodo.

Teniendo seleccionado el periodo, y al darle
al boton de “Borrar Datos”
automaticamente se borran.




e Tribso

Anexos




ﬂAnexos

L]
e Tribso
Los anexos son los documentos adicionales
a los movimientos, balances que tambien @] Giovany Andres
contribuyen a la alimentacion de la * pashboard

informacion en el aplicativo.

B Datos Generales

§H Origen de Datos

A anexos corresponden los documentos de:
@ Anexos

1.Pagos al exterior. O  Pagos del Exterior

2.Pagos al pagos laborales. O Pagos Laborales
3.Certificados. O Importar Certificados
4.IngreSOS. O Anexo Ingresos

BB Declaraciones

W Aseguramiento
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ﬂ Pagos Al Exterior

©) OO,

La opcion de “Pagos Al Exterior” presenta
una tabla que permite consultar registros
previamente cargados, a continuacién

Subir Archivo Plane & CrearPago 4+ Borrar Pagos W

S O e

describimos los elementos de esta interfaz: it PR [ — Tipo Vator Retencién | Tarita | Voler Retencién  Retenci
Empresa “+ Fecha ** IDFiscal ~  Beneficiario ©  Pago tooCDl e Servicio **  Operacién - porRenta ~°  Retencién ©°  Retencidn T IVA LA
. Mit Fech D Fisca Nombre Be Concept @ Valor Ope b Cuenta Cuenta hd Cueni
1- En las cajas de texto de cada una de las e () | | i N J_ 1l Ji—j
. . TOTALES: 5784337424 TIDEE2114.59 107046
CO I u m n a SI el u S u a rl O p u ed e rea I Iza r 2E0000751 2022-12- 0000000001 HenkelAG&Co & Ho Dividendos y 3075397 1 20,00 B15069.76 5l 5843 =
15 KGaa participaciones
busquedas.
260000751  2022-12- | 0000000001  HenkelAG&Co 6 Mo Dividendos y 133450689 sl 20.00 2E690147.28 sl 2515
. , . . 20 KiGaA participaciones
2- Mediante el botdn Subir Archivo Plano, el
I 2640

usua rio puede hacer |a Ca rga de registros 860000751 2022-12- 0000000001 HenkelAG&Co 6 Ho Dividendos y 1355918 SI 20,00 2TT983.62 S
de pagos al exterior,

3- El boton Crear Pago me muestra el
proceso para la creacion de pagos al
exterior mediante un formulario.




ﬂ Pagos Al Exterior

4- Con el botén Borrar Pagos permite borrar
los pagos laborales por un periodo

Mostrar mlegistros por pa'gi na

seleccionado.
it Mombre Concepto
) . Empresa + Fecha **  IDFiscal *+  Beneficlario **  Pago | CDi ™
5- Esta caja de texto permite buscar | i ] =
. Mitt Fech D Fisca Nombre Be Concepti
cualquier cosa en todo el tablero. p
TOTALES:
2p0000751 2022-12- 0000000001 Henkel AG & Co ] Ho
15 KiGan
Se0000751 2022-12- 0000000001 Henkel AG & Co B Ho
20 KGah
Se0D00T51 Q000000001 No

2022-12-

HenkelAG&Co 6

Tipo
Servicio

©

Dividendos y
participaciones

Dividendos y
participaciones

Dividendos y

©)

29

® O

Subir Archivo Plane & CrearPago 4+ Borrar Pagos W

Buscar

O]

Subjeto a

Walor Retencion Tarifa Valor Retencion Retenci

©  Operacién ©©  porRenta ©  Retenciénm ~©  Retemcién - IVA ©IVA
Valor Ope [ \‘I I Cuenta ‘ Cuenta l [ VI | Cueni
5784337434 T3IDG8E2114.59 107046
3073397 sl 20.00 B15069.76 5l SE43 B

133450689 sI 20,00 2669014T.28 sl 2535

1389918 sl 20.00 2TT983.62 sl 2640




ﬂ Pagos Al Exterior

Mediante la opcion Subir Archivo Plano
del tablero de pagos al exterior podemos
cargar un plano con los registros.
Subir Pagos
En esta interfaz, el usuario debe dar clic en S —
el boton “Browse” y seleccionar en su e s
equipo local, el archivo de Excel (*.xIsx) que
construyo con la data de Pagos al exterior.

Seleccionar Archivo Browse

Una vez seleccionado debe dar clic en el
boton “Aceptar” del cuadro de dialogo y
seleccion de archivos locales de su sistema
operativo.




ﬂPagos Al Exterior .. ‘
e

Una vez importado el archivo local el

. d | d d Deslice |as celdas hacia arriba v hacia abajo para relacionar las columnas del plano y las de
sistema desplegara un popup en donde e bacesdeidios ®
presentara un paralelo de los campos del (*) Campos Obligatorios.
. . Columnas archive usuario Columnas Tribso @
archivo del usuario VS los campos
requeridos por TRIBSO, a continuacién NIT EMPRESA - (°) NIT EMPRESA ©
describimos algunos de los elementos de FECHA : (%) FECHA DE LA OPERACION ©
esta interfaz: D = (*) 1D FISCAL 7]
BENEFICIARIO = (*) BENEFICIARIO DEL SERVICIO o
1- El usuario podra identificar las columnas I ny | | rr—— 5
de su archivo y su paralelo con los campos
. . . TIPO > (*) TIPO SERVICIO 7]
Tribso de acuerdo al orden, sin importar la
. . VALOR = (*) VALOR OPERACION 7]
cantidad de campos que tenga el archivo
. s SUJETO = (*) SUJETO ARETEMCION POR RENTA? 7]
del usuario, debe certificar que los campos
Tribso tienen una columna asociada, si lo e T | | | ST °
requiere puede usar la funcionalidad de YoRRETe ’ (INALORRETENEIGn -

drag n’ drop que incluye esta interfaz,
puede dar clic izquierdo sostenido sobre la ®
columnay por medio del Mouse mover,
arriba o abajo segun la necesidad, para
hacer match con el campo Tribso que le
corresponde.
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ﬂ Pagos Al Exterior

2- El icono con el signo de interrogacion, _

abrirda un cuadro de dialogo con una Deslice las celdas hacia arriba y hacia abajo para relacionar las columnas del plano y las de
. ., . . las bases de datos. @
descripcion corta y clara de la finalidad del (*) Campos Obligatorios.
cam p 0. Columnas archivo usuario Columnas Tribso @
NIT EMPRESA = (*} NIT EMPRESA (7]
Descripcidn de la naturaleza del campo FECHA = (*) FECHA DE LA OPERACION ©
Mumerico Max 15 caracteres, debe contener el numero de D = [*} 1D FISCAL o
identificacion de SU companiia.
BENEFICIARIO = (*) BENEFICIARIO DEL SERVICIO (7]
“ CONCEP = (*) CONCEPTO PAGO 2]
TIPO = {*) TIPO SERVICIO 7]
3- Una vez el usuario certifique que los VALOR > (") VALOR OPERACION ©
Campos de su archivo estan correctamente SUJETO = (*) SUJETO A RETENCION POR RENTA? 7]
relacionados debe dar clic en el boton TARIFA - {*} TARIFA RETENCION POR RENTA @
“Subir plano” para que el sistema, inicie el — . P— ©
proceso de normalizacion y verificacion de
cada uno de los campos del archivo |: G

importado.



ﬂ Pagos Al Exterior

El proceso de normalizacidn, verifica que
el archivo del usuario cumpla con las
condiciones y las naturalezas de los

campos para habilitar la creacion de estos

registros en Tribso, por ejemplo los campos |
tipo fecha se verifica que tengan un R
formato correcto y una fecha valida, los @ -
campos numeéricos certifica que cumplan VALIDANDO INFORMACION DEL N
las condiciones de un numero valido, y ARCHIVO DE PAGOS AL EXTERIORPOR |
adicional, verifica que campos que FAVOR ESPERE!

pertenezcan a Data Master del sistema I

estén previamente creados, para el caso de
Pagos Al Exterior, estos campos son: Nit de
empresa, ID beneficiario, tipo servicio.

Este proceso arrojara dos resultados,
archivo con errores o archivo exitoso.
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ﬂ Pagos Al Exterior

El archivo con errores, presenta una
interfaz que tiene como finalidad describir
al usuario la razon por la cual su archivo no
se logro importar, a continuacién
describimos las caracteristicas de esta

Resumen de datos e inconsistencias Votver

i nte rfa Z S egu n Ia i m a ge n : :::FRESA FECHA 1D BENEFICIARIO CONCEF TIPD  VALOR SUJETD  TARIFA ::? IS:E"-:::M:.l :":.:OR e LUGAR |Comentarios
860000751 2022-12- 1 Q5 95 GmbH 6 [ -46595640.00 S 10 -46559564.00 N .00 3 TERCERO: El tercero
.7 . .7 o2 no existe;
1- Esta seccion muestra la descripcion 0
. E60000751 2022-12- 1 Henkel AG & Co -} [ 214463542 5 20 428936.64 5 A07480.73 TERCERO: El tercero
puntual de los campos que tienen 15 Kea o ciste
p ro b | ema en |a S fi |a S. 860000751  2022-12- 1  HenkelAG&Co 6 6 95038307 S 20 191886.17 S 182262.78 3 TERCERD: El tercero
15 KGaA no existe;
2- Cuando el informe en pantalla es

demasiado extenso, el usuario podra
exportar el detalle de errores a Excel para
que pueda visualizar de mejor forma el
detalle de errores y aplicar los correctivos a
su archivo.

3- El usuario podra dar clic en el boton
“Volver” para iniciar nuevamente con la
carga de su archivo corregido.
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ﬂ Pagos Al Exterior

El archivo exitoso, presenta una interfaz
que indica al usuario que su archivo
cumple con las condiciones y que puede
proceder a la carga definitiva.

En este punto, el usuario debe dar clic en el
boton “Subir Datos” para que el sistema
procese el archivo e importe los datos
definitivos.

Resumen de datos e inconsistencias Subir Archiva  Volver

El Archivo no presenta errores, para cargar el archivo, dar click en el boton
Subir Datos

oo

El sistema debe mostrar la siguiente
confirmacion del proceso:

G,
Su Archivo Fue
Cargado Con Exito!!!

Luego de este mensaje, el tablero de Pagos
al Exterior se actualizara con la informacion
ya cargada.




29

ﬂ Pagos Al Exterior

Mediante la opcion Crear Pago del tablero

. . Crear Pago del Exterior Volver

de pagos al exterior permite crear pagos al

. . . Fecha I AANA-MM-DD HH:MM | 10 Fiscal Tercere I ID Fiscal I
exterior mediante un formulario.

Nombre del Beneficiario Nombre del Beneficiario | Concepto de Pago Concepto de Pago l
. . Valer Operaciin l ‘alor Operacién I Sujeto a Retencion I ] vl
1 - Luego de ”ena r |OS cam pOS Obl Igatorlos Tarifa de la Retencién [ Tarifa de la Retencidn (Porcentaje) | Valor de s Retenclén I Valor de la Retencidn |
se procede a crear el pago al exterior. R [s | Vo e ecencin v [ VotordelaRetencién n |
Lugar del Servicio I Selecgione una Opcion V| Tipos de Servicio I vl

2- Si por el contrario se desea salir sin |
guardar se utiliza el botén “volver” ®




ﬂ Pagos Al Exterior

.. 29 |

Mediante la opcion Borrar Pagos del
tablero de pagos al exterior permite borrar
pagos al exterior mediante una consulta
por periodo la cual se muestra mediante

una ventana sobrepuesta con las siguientes : o (D @[ [ -
funcionalidades: e e e

. @ Subjeto a @ ) Valar
1- Selecciona el afio de consulta. e | i | I e | i i e | st i e | o

2- Selecciona el mes de consulta.

3- Busca los pagos al exterior del periodo
seleccionado mostrando los registros en el
tablero.

4- Borra el periodo seleccionado.

5- Descarga en el Excel los registros del
periodo seleccionado.




ﬂ Pagos Al Exterior

Al dar click en el botdn de Borrar Periodo
se mostrara un aviso que solicitara
confirmacion para proceder a borrar el
periodo seleccionado.

Estd seguro de Borrar los Pagos al exterior del periodo 2022-

127

Luego de borrar los datos del periodo el
sistema regresa al tablero inicial con los
cambios actualizados.
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ﬂ Pagos Laborales

Subir Pagos Laborales & Borrar pagos laborales
La opcion de “Pagos Laborales” presenta r——— )

una tabla que permite consultar registros — e ®

preVIamente ca rgados’ a ContlnuaCIon HIT Id Hombre Salario Ingresos L::.c:::;!nte Gastos de ::““5“ ::::l:)ms Valor
describimos |OS elementos de esta interfaz: EMPRESA '+ Fecha '~ Empleado '* Empleado "~ Base ' Gravados ' Pagadas @Representacmn'- Jubilacion ** Empleado *~ Bonos ¢ Pension -~ FS5
I N (e e e (e | || | (| . A
1- En las cajas de texto de cada una de las AL ; . ; . . . . : .
columnas, el usuario puede realizar sl Fal il bl 2 : : . g : : :
b u Sq u e d a S . BOODOTSL 2022-12- DOO0DDR00 1 Henkel AG & 1] o o o 1] (1] 1} 0 1]
o2 Co KGah
. 7 . -12- 000000000 nkel AG &

2- Mediante el botén Subir Pagos Laborales, s o i i ' ' S
. . . _______________________________________________________________________________________________________] k
el usuario puede hacer la carga de registros i s — T

de pagos laborales mediante plano.

3- El boton Borrar Pagos Laborales permite
mediante una consulta borrar pagos
laborales por periodo




ﬂ Pagos Laborales

Subdr Pagos Laborales & Bomar pagos laborales I

Cesantias e Otros @

Intereses Pension Ingresos
ombre alario n, 05 fectivamente os de e come alor
. 1" 17} . ::-!rPREi.l "+  Fecha ™ :-'|l pleado : 1_"’ do zal_r.e o Iﬁri‘r:‘dns 4 :a::das t :::res:ntaciﬁn ™ :ullilaci:in “ Empleado :nlrma *+  Pensién ¢ FS
4- La caja de texto “Buscar” permite la ®

|| (| . | || | | (| | (|

busqueda en todo el datatable de algo en | | |

espeC|f|CO TOTALES: 0 o 0 0 0 0 0 0 0
850000751  2022-12- 0000000001  HenkelAGE O 0 0 0 0 0 0 0 0
o1 Co KGah
860000751  2022-13-  000000DDDI  Henkel AGE& O 0 0 0 0 0 0 0 0
0z Co KGah
850000751  2022-12-  0QOO00DDDI  HenkelAG& D 0 0 0 0 o 0 0 0
04 Co KGaA

4  —— »

Mostrande la pdgina 1 de 1 Anterior . Siguiente




ﬂ Pagos Laborales

Mediante la opcion Subir Pagos Laborales
del tablero de pagos Laborales podemos
cargar un plano con los registros.

En esta interfaz, el usuario debe dar clic en Subir Pagos

eI bOtén “Browse" y SeleCC|onar en Su Seleccione su archivo con la informacion de Pagos Laborales en formato .xlsx, asocie cada uno de los columnas de su archivo con las
. . * columnas estandar del sistema.

equipo local, el archivo de Excel (*.xIsx) que

construyo con la data de Pagos al exterior.

Seleccionar Archivo Browse

Una vez seleccionado debe dar clic en el
boton “Aceptar” del cuadro de dialogo y
seleccidon de archivos locales de su sistema
operativo.




ﬂ Pagos Laborales

.. 29 |

SiStema desplegara un popup en donde Deslice las celdas hacia arriba y hacia abajo para relacionar las columnas del plano y las de
las bases de datos.
presentara un paralelo de los campos del (“) Campos Obligatorios.
archivo del usuario VS los campos Columnas archivo usuario Columnas Tribso @
requeridos por TRIBSO, a continuacion
MIT = (*) NIT EMPRESA 7]
describimos algunos de los elementos de
) FECHA = (*) FECHA 7]
esta interfaz:
ID EMPLEADO > (*) ID EMPLEADO 2]
. L. . NOMBRE > NOMBRE EMPLEADO (7]
1- El usuario podra identificar las columnas
. SALARIO > SALARIO BASE 7]
de su archivo y su paralelo con los campos
. L INGRESOS = INGRESOS GRAVADOS 7
Tribso de acuerdo al orden, sin importar la
. . CESANTIAS > CESANTIAS E INTERESES EFECTIVAMENTE L 7]
cantidad de campos que tenga el archivo PAGADOS
. . [ GASTOS = 7]
del usuario, debe certificar que los campos GASTOS DE REPRESENTACION
. . . . PENSION DE = Q
Tribso tienen una columna asociada, si lo JUBILACION PENSION DE JUBILACION
. . . 3 0
requiere puede usar la funcionalidad de oTRoS OTROS INGRESOS COMO EMPLEADO
drag n’ drop que incluye esta interfaz,
puede dar clic izquierdo sostenido sobre la ®

columnay por medio del Mouse mover,
arriba o abajo segun la necesidad, para
hacer match con el campo Tribso que le
corresponde.




ﬂ Pagos Laborales

.. 29 |

2- El icono con el signo de interrogacion, | o o |
., . Deslice las celdas hacia arriba y hacia abajo para relacionar las columnas del plano y las de
abrira un cuadro de dialogo con una las bases de datos.
. . s . . (*) Campos Obligatorios.
descripcion corta y clara de la finalidad del Coturmmas arehivo wsaarie o ©)
Campao.
NIT = (*) MIT EMPRESA (2]
FECHA = (*) FECHA ©
Descripcidn de la naturaleza del campo 10 EMPLEADO 5 (*) 1D EMPLEADO )
Tipo fecha preferiblemente formato AAAA-MM-DD Home i HONEREEHPLERRD .
SALARIO = SALARIO BASE (7]
“ INGRESOS = INGRESOS GRAVADOS &
CESANTIAS = CESANTIAS E INTERESES EFECTIVAMENTE &
PAGADOS
3- Una vez el usuario certlflque que los RATES i @
. GASTOS DE REPRESENTACION
campos de su archivo estan correctamente PENIONIRE = @
. . JUBILACION PENSION DE JUBILACION
relacionados debe dar clic en el boton - o
OTROS OTROS INGRESOS COMO EMPLEADO

“Subir plano” para que el sistema, inicie el
proceso de normalizacién y verificacion de ©
cada uno de los campos del archivo
importado.




ﬂ Pagos Laborales

El proceso de normalizacidn, verifica que
el archivo del usuario cumpla con las
condiciones y las naturalezas de los

campos para habilitar la creacion de estos

registros en Tribso, por ejemplo los campos |
tipo fecha se verifica que tengan un R
formato correcto y una fecha valida, los @ -
campos numeéricos certifica que cumplan VALIDANDO INFORMACION DEL N
las condiciones de un numero valido, y ARCHIVO DE PAGOS AL EXTERIORPOR |
adicional, verifica que campos que FAVOR ESPERE!

pertenezcan a Data Master del sistema I

estén previamente creados, para el caso de
Pagos Laborales, estos campos son: Nit de
empresa, ID del empleado, salario base.

Este proceso arrojara dos resultados,
archivo con errores o archivo exitoso.
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ﬂ Pagos Laborales

El archivo con errores, presenta una

interfaz que tiene como finalidad describir

al usuario la razon por la cual su archivo no

se logro importar, a continuacién

describimos las caracteristicas de esta | fecumen de dotos e inconsistencios ot
interfaz segun la imagen:

PENSION
DE VALOR DEDUCIBLE DEDUCIBLE
INGRESOS  CESANTIAS  GASTOS  JUBILACION OTROS BONOS PENSION FSP  DEP MEDICINA PROMEDIO  RENTA  BASE RETENCION  Comentarios

1- Esta seccion muestra la descripcion

224236581 25208800 TERCERO: No
puntual de los campos que tienen ® e
problema en las filas.

datos;

5481681170  24e41p700 TERCERO: No
existe en la
base de

2- Cuando el informe en pantalla es datos;
demasiado extenso, el usuario podra ‘ :
exportar el detalle de errores a Excel para B Q) oo |

que pueda visualizar de mejor forma el
detalle de errores y aplicar los correctivos a
su archivo.

3- El usuario podra dar clic en el boton
“Volver” para iniciar nuevamente con la
carga de su archivo corregido.
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ﬂ Pagos Laborales

El archivo exitoso, presenta una interfaz
que indica al usuario que su archivo
cumple con las condiciones y que puede
proceder a la carga definitiva.

En este punto, el usuario debe dar clic en el
boton “Subir Datos” para que el sistema
procese el archivo e importe los datos
definitivos.

Resumen de datos e inconsistencias Subir Archiva  Volver

El Archivo no presenta errores, para cargar el archivo, dar click en el boton
Subir Datos

oo

El sistema debe mostrar la siguiente
confirmacion del proceso:

G,
Su Archivo Fue
Cargado Con Exito!!!

Luego de este mensaje, el tablero de Pagos
laborales se actualizara con la informacion
ya cargada.




ﬂ Pagos Laborales

Mediante la opcion Borrar Pagos
Laborales del tablero de pagos Laborales
se pueden borrar registros de pagos
laborales mediante una consulta por
periodo la cual se muestra mediante una
ventana sobrepuesta con las siguientes
funcionalidades:

1- Selecciona el afio de consulta.

2- Selecciona el mes de consulta.

3- Busca los pagos laborales del periodo
seleccionado mostrando los registros en el
tablero.

4- Borra el periodo seleccionado.

5- Descarga en el Excel los registros del
periodo seleccionado.

Selec V]

S00I0NE, .
Buscar pagos al extenio Descargar pagos al exterior

WO OINO

Intéreses
HIT Id Hombre Salaric  Ingresos Efectivamente  Gastos de

Pensidn Ingresos
de coma Valor
ién ilacic Empleade  Bores  Pen

EMPRESA  Fecha  Empleade  Empleado Base Gravados  Pagadas Repr

N e ||

n n "N

L




ﬂ Pagos Laborales

Al dar click en el botdn de Borrar Periodo
se mostrara un aviso que solicitara ]
confirmacion para proceder a borrar el

periodo seleccionado.

Estd seguro de Borrar los Pagos laborales del pericdo 2022
127

Luego de borrar los datos del periodo el
sistema regresa al tablero inicial con los
cambios actualizados.




ﬂAnexo Ingresos

La opcion de “Anexos Ingresos” presenta
una tabla que permite consultar registros

SubirAnexcsf  BorrarAnesos W

. . ., Mas!rarﬂregiﬂmspnrpﬂ'gira Euxar:
prewamente CargadOS, a continuacion @
- . [o]
describimos los elementos de esta interfaz: FECHA ;:;Tuusum 3 :z;‘::guro ** CLIENTE** NOMBRE ** CIUDAD * zzi:::@ IMPUESTO ::l:sm © MATERIAL :isrznnll:fi - PLANTA *  CI
my || L n " n nn | |
1- En las cajas de texto de cada una de las 2022 0 0 ovomes: o ss2e5.18
. . 12-31
columnas, el usuario puede realizar
b d a S 2022- 0 o Q00245830 Gl -0.01 200341167.0
usque . 12:31
20232- o o NMI545830 Gl -494207.36 103833960.0
12-28
2- Mediante el boton Subir Anexos, el o , . oot | Gt P Pre—

12-23

usuario puede hacer la carga de registros
de ingresos mediante plano.

3- El boton Borrar Anexos permite mediante
una consulta borrar Anexos por periodo.




ﬂAnexos Ingresos

Mediante la opcion Subir Anexos del
tablero de Anexos Ingresos podemos
cargar un plano con los registros.

En esta interfaz, el usuario debe dar clic en ST
el boton “Browse” y seleccionar en su

Seleccione su archivo con la informacion de Pagos Laborales en formato .xlsx, asocie cada uno de los columnas de su archivo con las

equipo local, el archivo de Excel (*.xlIsx) que s

Seleccionar Archivo Browse

construyo con la data de Pagos al exterior.

Una vez seleccionado debe dar clic en el
boton “Aceptar” del cuadro de dialogo y
seleccion de archivos locales de su sistema
operativo.




ﬂAnexos Ingresos

Una vez importado el archivo local el

SIStema desplegara un popup en donde Deslice las celdas hacia a@whaciaabajopara relacionar las columnas del plano y las de
presentara un paralelo de los campos del s
arChIVO del usua rIO VS IOS Campos Columnas archivo usuario Columnas Tribse @
requeridos por TRIBSO, a continuacion
o {*) NIT EMPRESA > (*) NIT EMPRESA (7]
describimos algunos de los elementos de B
. f CODIGO COMPANIA = (*) CODIGO COMPANIA (7]
eSta Inter az. FECHA REGISTROD = (*) FECHA REGISTRO (7]
. , . . (*) TIPO DE DOCUMENTO = (*) TIPO DOCUMENTO (7]
1- El usuario podra identificar las columnas
. (*)N® DOCUMENTO > (*) NOMERD DOCUMENTO (7]
de su archivo y su paralelo con los campos
. . TERCERO > (*) TERCERO (7]
Tribso de acuerdo al orden, sin importar la
. . DESCRIPCION MOVIMIENTO > (*) DESCRIPCION MOVIMIENTO (7]
cantidad de campos que tenga el archivo
. - MUNICIPIO = (*) MUNICIPIO (DANE) (7]
del usuario, debe certificar que los campos
. . . . CODIGO IMPUESTOD = (*) CODIGO IMPUESTO [ 7]
Tribso tienen una columna asociada, si lo
. . . CUENTA CONTABLE > (*) CUENTA CONTABLE 7]
requiere puede usar la funcionalidad de
drag n’ drop que incluye esta interfaz,
e dar clie atierdo sosten BE=.
puede dar clic izquierdo sostenido sobre la | |

columnay por medio del Mouse mover,
arriba o abajo segun la necesidad, para
hacer match con el campo Tribso que le
corresponde.
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ﬂAnexos Ingresos

2- El icono con el signo de interrogacion,
abrira un cuadro de dialogo con una
descripcion corta y clara de la finalidad del

cam pO, Deslice las celdas hacia argilya y hacia abajo para relacionar las columnas del plano y las de
las bases de datos. GS
*) Campos Obligatorios.
- Columnas archivo usuario Columnas Tribso @
Descripcion de la naturaleza del campo
{*) NIT EMPRESA = (*) NIT EMPRESA 7]
Tipo fecha preferiblemente formato AAAA-MM-DD
CODIGO COMPARIA = (*) CODIGO COMPANIA 7]
“ FECHA REGISTRO > (*) FECHA REGISTRO (7]
(*) TIPO DE DOCUMENTO > (*) TIPO DOCUMENTO (7]
(*IN? DOCUMENTO = (*) NUMERQ DOCUMENTO (7]
3- Una vez el usuario certifique que los TERCERO > ||| tercero ©
Campos de su archivo estan correctamente DESCRIPCION MOVIMIENTO & (*) DESCRIPCION MOVIMIENTO @
relacionados debe dar clic en el boton MUNICIPIO . (5] MUNICIPIO (DANE @
“Subir plano” para que el sistema, inicie el CODIGO IMPUESTO - (%) CODIGO IMPUESTO ®
proceso de normalizacion y verificacion de CUENTA CONTABLE > | ()cuENTACONTABLE o
cada uno de los campos del archivo
importado. oo [snne ][0




ﬂAnexos Ingresos

El proceso de normalizacidn, verifica que
el archivo del usuario cumpla con las
condiciones y las naturalezas de los
campos para habilitar la creacion de estos

registros en Tribso, por ejemplo los campos

tipo fecha se verifica que tengan un |
formato correcto y una fecha valida, los R
campos numéricos certifica que cumplan @ -
las condiciones de un numero valido, y VALIDANDO INFORMACION DEL N
adicional, verifica que campos que ARCHIVO DE PAGOS AL EXTERIOR POR |
pertenezcan a Data Master del sistema FAVOR ESPERE!

estén previamente creados, para el caso de I

Pagos Laborales, estos campos son: Nit de
empresa, Fecha registro, Tipo de
documento, Descripcién movimiento.

Este proceso arrojara dos resultados,
archivo con errores o archivo exitoso.
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El archivo con errores, presenta una

interfaz que tiene como finalidad describir

al usuario la razon por la cual su archivo no

se logro importar, a continuacién AT ——
describimos las caracteristicas de esta

. . DESCRIPCION CoDIGo CUENTA MONTO DESCRIPCION
|nterfaz Segun Ia Imagen: TERCERO  MOVIMIENTO  MUNICIPIO  IMPUESTO CONTABLE  IMPUESTO VALORBASE  MATERIAL MATERIAL PLANTA CLASE BU CIUDAD | Comentarios
0002739424 0 11001 Gl 0000945110 0.0 -1.318595e+08  1400122545.0 Cartagena COMPARIA:
Eliddela
1- Esta seccién muestra los registros o filas ® Sl
con error y la descripcion puntual de los »
0000773349 O 11001 Gl 0000945110 0.0 -1.271535e+07 = 1400122551.0 SAN JUANY | COMPANIA:
1 H 1 Elid de la
campos que tienen problema en dicha fila. sl
invalido;
2- Cuando el informe en pantalla es "l el R il A sl e | ey
demasiado extenso, el usuario podra imlide;
exportar el detalle de errores a Excel para 4 ,
que pueda visualizar de mejor forma el SubleDatos e
detalle de errores y aplicar los correctivos a
su archivo.

3- El usuario podra dar clic en el boton
“Subir Archivo” para iniciar nuevamente
con la carga de su archivo corregido.
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ﬂAnexos Ingresos

El archivo exitoso, presenta una interfaz
que indica al usuario que su archivo
cumple con las condiciones y que puede
proceder a la carga definitiva.

En este punto, el usuario debe dar clic en el
boton “Subir Datos” para que el sistema
procese el archivo e importe los datos
definitivos.

Resumen de datos e inconsistencias Subir Archiva  Volver

El Archivo no presenta errores, para cargar el archivo, dar click en el boton
Subir Datos

oo

El sistema debe mostrar la siguiente
confirmacion del proceso:

G,
Su Archivo Fue
Cargado Con Exito!!!

Luego de este mensaje, el tablero de
Anexos Ingresos actualizara con la
informacion ya cargada.
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Mediante la opcién Borrar Anexos
Ingresos del tablero de pagos Laborales se
pueden borrar registros de pagos laborales
mediante una consulta por periodo la cual

.. 29 |
se muestra mediante una ventana

sobrepuesta con las siguientes o )

Seleccione.

funcionalidades: i leamls i S oam]e s | sees s fo s husim | aal 1=
BN I N BN .

1- Selecciona el afio de consulta. »

2- Selecciona el mes de consulta.

3- Busca los pagos laborales del periodo

seleccionado mostrando los registros en el

tablero.

4- Borra el periodo seleccionado.

5- Descarga en el Excel los registros del

periodo seleccionado.




Al dar click en el botdn de Borrar Periodo
se mostrara un aviso que solicitara
confirmacion para proceder a borrar el
periodo seleccionado.

Luego de borrar los datos del periodo el
sistema regresa al tablero inicial con los
cambios actualizados.

Estd seguro de Boarar los anexos ingresos del peniodo 2022-

127
Co [ o)
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La opcion de “Importar Certificados”
presenta una tabla que permite consultar
registros previamente cargados, a

Subir Certificades &  Crear Certificado

continuacion describimos los elementos de ostror[EJJI esistros por pagina
e Sta i nte rfa Z: TIFO TIFO FECHA HIT CONCEPTO BASE MONTO UMR@
RETEMCION ClUDAD AHD L PERIODOD PERIODO EHPED]CIﬁH 4 TERCERD @HUHBRE +4 DEL PAGD EETEHCR:'II 4 DEL VA RETENCION POR

I N N | | | . |

Ho se encontrd nada - lo siento

1- En las cajas de texto de cada una de las
columnas, el usuario puede realizar ‘
busquedas. No hay registros disponibles

2- Mediante el boton Subir Certificados, el
usuario puede hacer la carga de registros
de ingresos mediante plano.
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Subir Certificado Volver Ayuda

Mediante la opcion Importar Certificados
del tablero de Importar Certificados
podemos cargar un plano con los registros.

En esta interfaz, el usuario debe dar clic en
el boton “Browse” y seleccionar en su

. . Seleccione su archive con la informacion de Certificado en formato .xlsx, asocie cada uno de los columnas de su
equipo local, el archivo de Excel (*.xlIsx) que archivo con 25 columnas estandar del istema.
construyo con la data de Pagos al exterior. Seleccionar Archivo o

Una vez seleccionado debe dar clic en el
boton “Aceptar” del cuadro de dialogo y
seleccion de archivos locales de su sistema
operativo.
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Una vez importado el archivo local el
sistema desplegara un popup en donde

presentara un paralelo de los campos del Acomodar Columnas toher
archivo del usuario VS los campos
. . L, Arrastre los mtahuafu;(—o-}nam ublcarlos en las
requeridos por TRIBSO, a continuacion i e AR —— ®
describimos algunos de los elementos de
Tipo de Fecha de Concepto Base de Monto del Valor
esta Interfaz- Retencion Ciudad  Afio Tipe Periodo Periodo  Expedicién Tercero del Pago retencién VA Retencidn Porcentaje
MIT EMPRESA FECHA 14 BENEFICIARIO COMCEP TIFD VALOR SUJETO TARIFA WALOR SUIERD A WALOR RETE LUGAR
RETE HETE 1V
1- El Usuarlo pOdré Identlflcar IaS COlumnaS B60000751 02212 1 Q5 95 GmbH 6 3 46595640 S 10 4659564 M 0 3
02
de su archivo y su paralelo con los campos
BEOO0OTSL 2023-12- 1 Henkel AG & Co [ [ 214483542 5 20 428936 54 L3 40748073 3
Tribso de acuerdo al orden, sin importar la N e
Cantidad de Campos que tenga el arChiVO BEQOOOTEL .'::22-12- 1 :z::elﬂ(i&co [ 1] 059383.07 5 20 191848617 5 1B2282.T8 3
del usuarlo, debe certificar que los CampOS BE0000751  2022-12- 0000000001  HenkelAG&Co 6 6 101825145 5 20 20365029 | S 19346778 3
15 KGan
Tribso tienen una columna asociada, si lo
requiere puede usar la funcionalidad de

drag n’ drop que incluye esta interfaz,
puede dar clic izquierdo sostenido sobre la
columnay por medio del Mouse mover,
izquierda o derecha segun la necesidad,
para hacer match con el campo Tribso que
le corresponde.
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2- Una vez el usuario certifique que los
campos de su archivo estan correctamente
relacionados debe dar clic en el boton
“Subir Datos” para que el sistema, inicie el

proceso de normalizacién y verificacion de el .
Ca d a u n O d e | OS Ca m pOS d el a rc h IVO Arrastre los encabezados € o - para ubicarlos en las
i m po rta d O ) columnas correspondientes de su excel,
3- Cuando se de click al boton para subir Tipode ) Fechade Concepto  Basede  Montodel  Valor
. ) ; . Retencion Ciudad Afio Tipo Periodo Pericdoe  Expedicién Tercero del Pago retencign VA Retencion Porcentaje
d atos d e I n m ed Iato h a b ra u n aVI SO pa ra MIT EMPRESA FECHA (1K) BENEFICIARID CONCEP TIFD VALOR SWIETO TARIFA WALOR SUJERD A VALOR RETE LUGAR
saber si el sistema debe grabar la primera
. . . . BE0000TE1 2022-12 1 Q5 85 GmbH [ [ 46595640 5 10 4659564 N (1] 3
fila 0 no. Si su archivo tiene encabezados @
d ar CI iC k en si d e |O contrario d a r| e no. 860000751 i.gzz-n- 1 :;::elm& te | 6 6 214463542 S 20 42803664 S 4048073 3
Be0000T51 2022-12- 1 Henkel AG & Co B [] 959383.07 5 riil 19183617 s 1B2282.78 3
15 KGah
La prin'pera fila del archi p d | b dos? BE0000TE] 2022-12 Q000000001 Henkel AG & Co [ [ 1013251.45 5 20 203650.29 5 193467.78 3
Fi iIVD COMESpOoNnde a 105 encabezados: 5 KGaA

-
o[E]




ﬂlmportar Certificados

El archivo con errores, presenta una
interfaz que tiene como finalidad describir
al usuario la razon por la cual su archivo no
se logro importar, a continuacién
describimos las caracteristicas de esta
interfaz segun la imagen:

1- Esta seccion muestra los registros o filas
con error y la descripcion puntual de los
campos que tienen problema en dicha fila.

2- Cuando el informe en pantalla es
demasiado extenso, el usuario podra
exportar el detalle de errores a Excel para
que pueda visualizar de mejor forma el
detalle de errores y aplicar los correctivos a
su archivo.

.. 29 |

@ Errores en la subida del archivo plano

FILA

ERROR

COLUMNA: TIPO RETENCION | ERROR: El tipo de retencion no pertenece a VA, ICA o RENTA; COLUMNA: MUNICIPIO | ERROR: Ciudad '2022-12-02 00:00:00° NO existe; COLUMMNA: ANO | ERROR: afio 1
tiene formato incorrecto; COLUMNA: TIPO PERIODO | ERROR: El tipo de periodicidad Q35 95 GMBH no existe debe ser MENSUAL, BIMESTRAL, CUATRIMESTRAL O ANUAL; COLUMMNA: FECHA
EXPEDICION | ERROR: Formato de fecha incorrecto, debe tener el formato yyyy-mm-dd; COLUMNA: TERCERO | ERROR: El tercero con id no existe; COLUMMA: WALOR RETEMCION | ERROR: El valor
ingresado debe ser un numero entero;

COLUMNA: TIPO RETENCION | ERROR: El tipo de retencion no pertenece a IVA, ICA o RENTA; COLUMNA: MUNICIPIO | ERROR: Ciudad '2022-12-15 00:00:00" MO existe; COLUMNA: ARO | ERROR: afio 1
tiene formato incorrecto; COLUMNMA: TIPO PERIODO | ERROR: El tipo de periodicidad HENKEL AG & CO KGAA no existe debe ser MENSUAL, BIMESTRAL, CUATRIMESTRAL O AMUAL; COLUMNA:
FECHA EXPEDICION | ERROR: Formato de fecha incorrecto, debe tener el formatao yyyy-mm-dd; COLUMMNA: TERCERO | ERROR: El tercero con id 2144635.42 no existe; COLUMMA: VALOR RETENCION
| ERROR: El valor ingresado debe ser un numero entera;

COLUMMNA: TIPO RETENCION | ERROR: El tipo de retencidn no pertenece a VA, ICA o RENTA; COLUMNA: MUNICIPIO | ERROR: Ciudad '2022-12-15 00:00:00" NO existe; COLUMMA: AFO | ERROR: afio 1
tiene formato incorrecto; COLUMNA: TIPO PERIODO | ERROR: El tipo de periodicidad HENKEL AG & CO KGAA no existe debe ser MENSUAL, BIMESTRAL, CUATRIMESTRAL O ANUAL; COLUMNA:
FECHA EXPEDICION | ERROR: Formato de fecha incorrecto, debe tener el formato yyyy-mm-dd; COLUMMNA: TERCERO | ERROR: El tercero con id 959383.07 no existe; COLUMMNA: VALOR RETENMCION |
ERROR: El valor ingresado debe ser un numero entero;

COLUMNA: TIPO RETENCION | ERROR: El tipo de retencidn no pertenece a IVA, ICA o RENTA; COLUMNA: MUNICIPIO | ERROR: Ciudad '2022-12-15 00:00:00° NO existe; COLUMNA; ANO | ERROR; afio 1
tiene formato incorrecto; COLUMNA: TIPD PERIODO | ERROR: El tipo de periodicidad HEMKEL AG & CO KGAA no existe debe ser MENSUAL, BIMESTRAL, CUATRIMESTRAL O ANUAL; COLUMNA:
FECHMA EXPEDICION | ERROR: Formato de fecha incorrecto, debe tener el formato yyyy-mm-dd; COLUMNA: TERCERO | ERROR: El tercero con id 1018251.45 no existe; COLUMNA: VALOR RETENCION
| ERROR: El valor ingresado debe ser un numero entero;

COLUMNA: TIPO RETENCION | ERROR: El tipo de retencidn no pertenece a IVA, ICA o RENTA; COLUMNA: MUNICIPIO | ERROR: Ciudad '2022-12-15 00:00:00° NO existe; COLUMNA: ARO | ERROR: afio 1
tiene formato incorrecto; COLUMNA: TIPO PERIODO | ERROR: El tipo de periodicidad HENKEL AG & CO KGAA no existe debe ser MENSUAL, BIMESTRAL, CUATRIMESTRAL O ANUAL; COLUMNA:
FECHA EXPEDICION | ERROR: Formato de fecha incorrecto, debe tener el formato yyyy-mm-dd; COLUMMNA: TERCERO | ERROR: El tercero con id 2868210.34 no existe; COLUMMA: VALOR RETENCION
| ERROR: El valor ingresado debe ser un numero entera;

O[]
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Cuando el archivo no presenta

.. 29 |
inconvenientes, sube la informacion

directamente y carga el tablero con la ————
informacién actualizada = -

TIPG TIFO FECHA HIT CONCERTO BASE MONTO VALOR

RETENCION ClupAD - ARO PERIODO ©  PERIODO ¢ EXPEDICION ¢ TERCERO NOMBRE DEL PAGD © RETEWCION - DELIWA * RETENCION - PORCENTAJE Editar

A 11061 - 2022 BIMESTRAL & 2221201 OEOH0GH00L Henkel AG & 1 1500 1500 100 0130008 Edirtar
BOGOTAD.C. Co KGah

A 11001 - 2z BIMESTRAL & 0221200 LOO000000L Henkel AG & 1 o] 1500 1300 0, 100000
BOGOTAD.C. Co KGad

WA 11001 - 031 BIMESTRAL L] 1022-12-00 COO000000 L Hienkel AG & 1 1000 1500 1200 0100000 [Editar
BOGOTAD.C. Co EGak

WA 11001 - 2022 EIMESTRAL [ 20221201 OOD000000L Hienkel AG & 1 1000 1500 1200 B L] Editar
BOGOTAD.C. Co KGad

A 11661 - 2022 BIMESTRAL ] 2221201 BEOGOGH00L Hienked A5 & 1 1500 1550 1300 0. 155000 Edirtar

BOGOTAD.C. Co K&k
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ﬂDecIaraciones

[ ]
g . S Tribso
En esta seccion, |OS usuarios pueden

generar las declaraciones definitivas de las o Rodrigo
diferentes obligaciones parametrizadas en
cada modulo. 2 Dashboard

E Datos Generales
Adicionalmente, en esta seccion podran
hacer seguimiento completo a las
declaraciones previamente generadas con
su status, porcentaje de avance y el tracking R Declaraciones
completo de actividades aplicadas a la
obligacion por medio de los reportes de
auditoria.

i3 Origen de Datos

ﬁ Anexos

O Parametrizar Formulario
0 Generar Declaracion

W Aseguramiento




ﬂDecIaraciones

La primera interfaz que el usuario
encontrara, presenta el “Tablero de
Cumplimiento” con dos opciones:

Tablero Cumplimiento Generar declaracién

Periodicidad Periodo

1- Boton “Generar Declaracion” permitira al [seteccone.. | | Y| ‘@

usuario realizar una nueva declaracion en

un periodo determinado. 4]

1D
2- E| f||tro de basqueda |e permitiré a| Tipo Interno  Fecha Generacién Periodo Ao  Municipio  Departamento  Estado Avance
usuario generar un lIStadO de |aS O ‘ Ti ‘ ‘ D | ‘ dd/mm/aaaa O | ‘ Perio ‘ m | Municij | ‘ Departamer

obligaciones que ya se encuentran
registradas en el modulo para hacer
seguimiento.
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La opcion “Generar Declaracion” despliega
un formulario que solicita al usuario los
parametros para generar la declaracion:

.. 29 |

Generar Declaracion Volver

1- Este desplegable permite seleccionar una
de las obligaciones que estén

parametrizadas en el mOdU|O° Seleccione la declaracion: @ | 450 - Declaracion de ICA v.
2- Dependiendo la configuracion de la " @ RS
ObligaCién Se|eCCi0nada, puede SO“Citarse al Seccionar Bimestre @ Seccionar un Bimestre v
usuario el municipio de la declaracion (por

' lo en ICA o RETEICA), en este campo Descargar Declaracién en Excel
ejemp ,
se puede hacer una busqueda dinamica de @

la ciudad con el codigo o el nombre, el
sistema en la parte inferior, presentara un
listado de registros que cumplan con la
condicion para que el usuario seleccione
dando clic izquierdo desde su Mouse:

‘ BARRAN|

Codigo 13074, Nombre:BARRANCC DE LOBA -
Codigo:44078, Nombre:BARRANCAS
Codigo 50110, Nombre BARRANCA DE UFIA




ﬂDecIaraciones

.. 29 |

3- Los valores e la seleccién del periodo,
dependen tambien de los parametros de las
declaraciones, pueden ser; mensuales,

bimestrales, cuatrimestrales o anuales. Generar Declaracién Volver
4- Una vez Se|eccionados |OS para’metros Seleccione la declaracién: @ | 450 - Declaracion de ICA v.
anteriores de manera correcta, el usuario | — @ .

unicipio Buscar un Municipio
podra dar clic en el boton “Generar |
Declaracion” el cual, ejecutara las funciones SnscisHar B EscS @ stnnEneT v

que leen la configuracion de la obligacion,

para presentar en pantalla el formulario con
los conceptos y valores acumulados de la @
informacion contable, de balances y otros

anexos asociados.
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Una vez generada la declaracion, el sistema

.. 29
presentara de manera automatica los

conceptos de la declaracion con sus @ @

respetivos valores, como apreciamos en la - , , . :
) Concepto R Contabilidad  Ajuste DB Ajuste CR Declaracion Ajuste | |Detalle
imagen, tenemos cuatro columnas de
valores: Contabilidad que hace referencia al Rentas de trabajo AT 4SL A8 0 0 45177000 |86 | B
valor que viene desde los datos contables o Rentas de pensiones 28 0 0 0 0 e
de anexos, Ajuste DB que corresponde a los

. ) . . Honorarios 29 107.447.970 0 0 107.448.000 %5 @
ajustes debito registrados directo a la
declaracion, Ajuste CR que corresponde al Comisiones 30 0 0 0 0 ™
ajuste credito registrado a la declaraciony . ol e . 0 o € R
por ultimo la columna Declaracion que

. Rendimientos Finacieros 32 0 0 0 0 o8

computa el valor contable y los ajustes
debito/credito para determinar el numero Arrendamientos (Muebles e inmuebles) 33 16.690.096 0 0 16.690.000 £ [
que vaad ”egar al borrador de la Regalias y explotacidn de la propiedad intelectual 34 0 0 0 0 9

declaracion, este dato se redondea a la
centena, adicional, tenemos dos
funcionalidades adicional (marcadas en la
imagen en rojo) que describimos a
continuacion:
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1- El icono de Ajuste, habilitara un
formulario para registrar el valor de ajuste
debito o credito y una observacion,
obligatoria, en donde el usuario podra
argumentar la razon por la cual debe
registrarse este ajuste fiscal directo a la
declaracion final y no viene desde los datos
contables:

Ajustar Concepto 27

Valor AjusteDB 0

Valor AjusteCR 0

Detalle del ajuste Escribe aqui el detalle del
ajuste

Crear Ajuste

Concepto

Rentas de trabajo

Rentas de pensiones

Honorarios

Comisiones

Servicios

Rendimientos Finacieros

Arrendamientos (Muebles e inmuebles)

Regalias y explotacidn de la propiedad intelectual

27

28

29

30

3l

32

33

34

Contabilidad

451.797.118

107.447.970

222.291.437

16.690.096

Ajuste DB

Ajuste CR

Declaracion

451.797.000

107.448.000

222.291.000

16.690.000

.. 29

O,

@

Ajuste| |Detalle
Lo (@

o

o (3

o

o0 @

o

o @

o
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2- El icono Detalle, realizara una descarga

automatica de un archivo de Excel, que @
contiene un papel de trabajo detallado, que @
describe cuales fueron los registros Concepto R  Contabilidad AjusteDB  Ajuste CR Declaracidn | Ajuste| |Detalle
contables tomados en este concepto y Rentas de trabajo 27 451.797.118 0 0 451.797.000 |%8 @
constituyen la cifra que Illega a la columna
,,contabilidad,, Rentas de pensiones 28 0 0 0 0 8

Honorarios 29 107.447.970 0 0 107.448.000 £ i)
Este msurno, es un apoyo |mp9rtante péra Comiciones W . . . 0 e
los usuarios, cuando no se entiende la cifra
que llega al borrador y es necesario analizar servicios 3| B 0 0| 2w | & B
que valores pueden hacer falta y por lo cual, Rendimientos Finacieros 32 0 0 0 0 o
las cifras no coinciden con el valor _ |

Arrendamientos (Muebles e inmuebles) 33 16.690.096 0 0 16.690.000 £ B
esperado.

Regalias y explotacidn de la propiedad intelectual 34 0 0 0 0 9

Hasta aca, ya tenemos la explicacion del
proceso de generacion de declaraciones.

A continuacion, describiremos el proceso de
consulta y seguimiento de declaraciones
previamente generadas
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El tablero de cumplimiento, incluye los
siguientes elementos, para poder consultar
y verificar de manera detallada, las
declaraciones ya generadas en el modulo
seleccionado:

1- El usuario puede seleccionar la
periodicidad y el respectivo periodo como
parametros de busqueda, una vez
asignados, podra dar clic en el boton
“Buscar” para ejecutar la lectura de
declaraciones.

2- Ejecutado el paso anterior, en caso de
que el sistema encuentre registros que
cumplan las condiciones, la tabla inferior
presentara la informacion detallada de las
obligaciones encontradas.

A continuacion, describiremos los
elementos que otorga este tablero de
seguimiento.

Tablero Cumplimiento

Periodicidad

Periodo

| Anual v‘

el - O

%]

Generar declaracion

o B B B

Tipo

1D
Interno

+  Fecha Generacién

Periodo

-k

Afio

Municipio

| Tipo de Declaracién

| [

l [ddfmm,.faaaa U‘ [l'eriodo ]

Ao

|

Municipio

350 - Retencion en la fuente

61

2023-09-06

Mes 8

2023

©
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ﬂAsegu ramiento

»
, | "< Tribso
En el menu de aseguramiento encontramos
las opciones correspondientes a la & Sl AEs
verificacion de los procesos y datos o e

generados, con el fin de que certificar de
qgue todo se genere de forma correcta.

B Datos Generales
#8 Origen de Datos
ﬁ Anexos

Dentro de las opciones encontramos:

AB Declaraciones

1. Pruebas de Control @ Aseguramiento
2. Comparar Declaraciones O Tracking Seguimiento

(O checklist auditoria

O Pruebas de Control

O Comparar Declaraciones
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El proceso de pruebas de control consiste —urram @ —— ©
en una compa racidon de resultados de dos # | (Declaracién Tribso) VS  |(Formula de comparacién) Descripcion @
formulas las cuales toman datos de N e _ - | Retencenenta uente Honarario
Balances, Movimientos Contables y e e !|
Declaraciones. =

2 Retencion en la fuente Servicios

SUMCOL[DE.cons6__sum|PEALDEC=150) B
SUMCOL(BA.salfin_balance|PESSENCONTRARIcode_account,DERECH

Dentro de las pruebas de control podemos o
observar: =

1- Condicion 1: Esta condicion o formula,
corresponde a la validacion de la
informacién generada en las declaraciones.
2- Condicion 2: Esta condicion o formula
corresponde a la validacion de la
informacion desde tablas especificas, como
movimientos contables, balances, anexos,
certificados, etc. Todo depende del tipo de
declaracién que se desea comparar.

3- Descripcién: Corresponde a una
descripcion de la comparacién
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Condicion 1 Condicion 2

4- En |as pruebas de Control se pueden #  (Declaracién Tribso) VS  (Formula de comparacion) Descripcion
poner cuantos registros sean necesarios N ) _ ' T e —
mediante el botén Adicionar Prueba. R
5- Para pasar al proceso de ejecuciéon de las

b d | d I k “E. 2 P n— _ Retencitn en la fuente Servicios
pruebas de control se da click en “Ejecutar L

n A,230372))

Prueba

@ Ejecutar Prueba
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6- Indica la declaraciéon con la cual se esta

ejecutando las pruebas de control
7- Permite seleccionar el mes en el cual se —— (®) [rmom it i
desea hacer las pruebas. e @ = ]
8- Mediante el boton “Ejecutar” se realiza la
ecucic J
ejecucion de las pruebas de control.
Condicion 1 Condicion 2
# Descripcion (Declaracién Tribso) VS  (Formula de comparacién) Resultade Diferencia

Descargar Excel
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Condicion 1 Condicion 2

4- En |as pruebas de Control se pueden #  (Declaracién Tribso) VS  (Formula de comparacion) Descripcion
poner cuantos registros sean necesarios N ) _ ' T e —
mediante el botén Adicionar Prueba. R
5- Para pasar al proceso de ejecucién de las

b d | d I k “E. 2 P n— _ Retencitn en la fuente Servicios
pruebas de control se da click en “Ejecutar L

n A,230372))

Prueba

@ Ejecutar Prueba
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10- Se puede observar la descripcién que
se agregd en la validacién de las
condiciones.

11- Se puede observar los resultados de las
formulas agregadas en la validacion de las
condiciones.

12- Se observa mediante dos columnas el
resultado de las pruebas:

Resultado: Indica de manera grafica si las
condiciones arrojaron resultados iguales o
diferentes.

Diferencia: Muestra la diferencia de
valores entre el resultado de la condicién 1
y la condicién 2.

13- Permite la descarga en Excel de las
pruebas de control.

@

S sid
Descripcion

Retencidén en |a fuente Honorarios
Retencign en |a fuente Servicios

Retentitn én la fuente Arrendamientos (Muebles &
inmuebles)

Retencign en |a fuente compras
Dros PARDs Sujetas 3 Retencian

Retencién on la fuente Rentas de trabajo

T Autorretencidn en la fuente Renta

1w

Autorretentitn en la fuente Especial
Retencidén en |a fuente por pagos al exterior

IvA Retenido

Condicién 1
(Declaracidn Tribso) Vs

7168116
TOBOEATE

182422

63.113.954
3.202.260
[

L

[V

L]

256 858,198

Condicion 2
[Formula de comparacidn)

Resultado Diferencia

Q

o & & 0 0 o O

T.163.116

T0.808.4T8

182.422

63.113.954

3.202.260

Q

o

1]

286,598,195

@[ =]




“Comparar Declaracion

El proceso de comparacion de
declaraciones consiste en comparar los
datos de las declaraciones presentadas
subidas por plano contra las generadas por
Tribso con el objetivo de validar diferencias.

Para esto se debe:

Comparar Declaracidn

Seleccione la declaracios nc 350 - Retencion en la fuent -
Seccionar Mes Marzo B

1- Seleccionar Declaracidén a comparar

2- Periodo a comparar, dependiendo de la
declaracion pedira periodicidad y periodo.
3- Comparar declaracion.

4- Si se es necesario se puede descargar en
Excel.

Comparar Declaracién Descargar Comparac & e e
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Al cargar el tablero, se observar diferentes

columnas: © @ ©) ® ©)

1- Concepto de la declaracién. — N : e
2- Registro o Reglon de la declaracion. . o | P ;
3- Valores de los de los reglones de la . L :
declaracion presentada, es decir, la que se ———— o | - ;
subi6 por plano. e - S
4- Valores de los reglones de la declaracion T— = B , :
generada por Tribso. e — N b —
5- Diferencia entre los valores de las dos S — a | : .

declaraciones




